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หลักการและเหตุผล 
พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 มีผลบังคับใช

ตั้งแตวันที่ 23 สิงหาคม พ.ศ. 2560 เปนตนไป แบงออกเปน 15 หมวด 1 บทเฉพาะกาลมี
จํานวน 132 มาตราโดยหมวด 6 การจัดซื้อจัดจาง 
มาตรา๕๖การจัดซื้อจัดจางพัสดุใหหนวยงานของรฐัเลือกใชวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไปกอน เวนแต 
          (๒) กรณีดังตอไปนี้ใหใชวิธีเฉพาะเจาะจง 
                (ข) การจัดซื้อจัดจางพัสดุที่มีการผลิตจําหนายกอสรางหรือใหบริการทั่วไปและมี
วงเงินในการจัดซ้ือจัดจางครั้งหนึ่งไมเกินวงเงินตามที่กําหนดในกฎกระทรวง 

  เหตุผลในการประกาศใชกฎกระทรวงฉบับนี้ คือ โดยที่พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจาง
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 บัญญัติใหการกําหนดวงเงินเก่ียวกับการจัดซื้อจัดจาง
พัสดุที่เปนสินคา งานบริการ หรืองานกอสรางโดยวิธีเฉพาะเจาะจง วงเงินคาจางที่ปรึกษาโดยวิธี
เฉพาะเจาะจง วงเงินงบประมาณคากอสรางสําหรับงานจางออกแบบหรือควบคุมงานกอสรางโดย
วิธีเฉพาะเจาะจง การจัดซื้อจัดจางที่มีวงเงินเล็กนอยจะไมทําขอตกลงเปนหนังสือก็ได และการ
จัดซื้อจัดจางที่มีวงเงินเล็กนอยจะแตงตั้งบุคคลหนึ่งบุคคลใดเปนผูตรวจรับพัสดุก็ได ใหเปนไป
ตามที่กําหนดในกฎกระทรวง จึงจําเปนตองออกกฎกระทรวงน้ี 
  

            สํานักงานสาธารณสุขอําเภอทุงใหญ โดยกลุมงานบริหารทั่วไปงานพัสดุจึงไดจัดทําแนว
ทางการปฏิบัติ กระบวนการจัดซื้อหรือจางโดยวิธีเฉพาะเจาะจงตามมาตรา 56(2)(ข)และ
กฎกระทรวงกําหนดวงเงินการจัดซื้อจัดจางพัสดุโดยวิธีเฉพาะเจาะจง วงเงินการจัดซื้อจัดจางที่ไม
ทําขอตกลงเปนหนังสือ และวงเงินการจัดซื้อจัดจางในการแตงตั้งผูตรวจรับพัสดุ พ.ศ. 2560 ลง
วันที่ 23 สงิหาคม พ.ศ. 2560 เพื่อใหบุคลากรในสังกัดที่ทําหนาที่ในการจัดซื้อหรือจางพัสดุของ
หนวยงานใชเปนแนวทางปฏิบัติใหถูกตองตามกฎหมาย ระเบียบ กฎกระทรวง มติคณะรัฐมนตรี 
หนังสือสั่งการตาง ๆ ที่ทางราชการกําหนด และเปนไปในทิศทางเดียวกัน สรางความเขมแข็ง
ใหกับหนวยงานในสังกัดปฏิบัติงานดานพัสดุไดอยางมีประสิทธิภาพและประสทิธิผล ลดความเสี่ยง
หรือขอผิดพลาดตาง ๆ ของกระบวนการจัดหาพัสดุ และเกิดประโยชนสูงสุดตอหนวยงานของรัฐ 
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วัตถุประสงค 
 1.  เพ่ือใหการซ้ือหรือจางโดยวิธีเฉพาะเจาะจงตามกฎกระทรวงฉบับน้ี เกิดประโยชน

สูงสุดแกหนวยงานของรฐัและสอดคลองกับหลักการดังตอไปนี้ 
(๑) คุมคาโดยพัสดุที่จัดซื้อจัดจางตองมีคุณภาพหรือคุณลักษณะที่ตอบสนอง

วัตถุประสงคในการใชงานของหนวยงานของรัฐมีราคาที่เหมาะสม 
(๒) โปรงใสโดยการจัดซื้อจัดจางตองกระทําโดยเปดเผยเปดโอกาสใหมีการแขงขันอยาง

เปนธรรมมีการปฏิบัติตอผูประกอบการทุกรายโดยเทาเทียมกันมีระยะเวลาที่เหมาะสมและเพียงพอ
ตอการย่ืนขอเสนอมีหลักฐานการดําเนินงานชัดเจนและมีการเปดเผยขอมูลการจัดซื้อจัดจางในทุก
ขั้นตอน 

(๓) มีประสทิธิภาพและประสทิธิผลโดยตองมีการวางแผนการจัดซื้อจัดจางลวงหนา
เพื่อใหการจัดซื้อจัดจางเปนไปอยางตอเนือ่งและมีกําหนดเวลาที่เหมาะสมโดยมีการประเมินและ
เปดเผยผลสัมฤทธิ์ของการจัดซ้ือจัดจาง 

(๔) ตรวจสอบไดโดยมีการเก็บขอมูลการจัดซื้อจัดจางอยางเปนระบบเพื่อประโยชนใน
การตรวจสอบ 

2.  เพ่ือใหบุคลากรในสังกัดที่รับผิดชอบดานการจัดซื้อหรือจางพัสดุของหนวยงานใชเปน
แนวทางปฏิบัติใหถูกตองตามกฎหมาย ระเบียบ กฎกระทรวง มติคณะรัฐมนตรี หนังสือสั่งการตาง 
ๆ ที่ทางราชการกําหนด และเปนไปในทิศทางเดียวกัน 

3.  หนวยงานในสังกัดปฏิบัติงานดานพัสดุไดอยางมีประสิทธิภาพและประสิทธิผล ลดความเสี่ยง
หรือขอผิดพลาดตาง ๆ ของกระบวนการจัดหาพัสดุ และเกิดประโยชนสูงสุดตอหนวยงานของรัฐ 
 
เปาหมาย  

หนวยงานในสังกัดสํานักงานสาธารณสุขอําเภอทุงใหญจํานวน ๑๑ แหง ดําเนินการจัดซ้ือ
หรือจางโดยวิธีเฉพาะเจาะจง วงเงินการจัดซื้อหรือจางครั้งหนึ่งไมเกิน 500,000 บาท ผาน
ระบบ e-GPและไมผานระบบ e-GPไดอยางถูกตองครบถวนตามกฎหมาย ระเบียบ กฎกระทรวง 
มตคิณะรัฐมนตรี หนังสือสั่งการตาง ๆ ที่ทางราชการกําหนด 
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คํานิยาม 
1.  พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 มีผลบังคับใช
ตั้งแตวันที่ 23 สิงหาคม 2560 เปนตนไป แบงออกเปน 15 หมวด 1 บทเฉพาะกาล มีจํานวน              
132 มาตรา โดยมาตรา 4 ในพระราชบัญญัตินี้ ใหคํานิยามไว ดังนี้ 
“การจัดซื้อจัดจาง”หมายความวาการดําเนินการเพ่ือใหไดมาซึ่งพัสดุโดยการซื้อจางเชา
แลกเปลี่ยนหรอืโดยนิติกรรมอื่นตามที่กําหนดในกฎกระทรวง 
“พัสดุ”หมายความวาสินคางานบริการงานกอสรางงานจางที่ปรึกษาและงานจางออกแบบหรือ
ควบคุมงานกอสรางรวมทั้งการดําเนินการอื่นตามที่กําหนดในกฎกระทรวง 
“สินคา”หมายความวาวัสดุครุภัณฑที่ดินสิ่งปลูกสรางและทรัพยสินอื่นใดรวมทั้งงานบริการที่
รวมอยูในสินคานั้นดวยแตมูลคาของงานบรกิารตองไมสงูกวามูลคาของสินคานั้น 
“งานบริการ”หมายความวางานจางบริการงานจางเหมาบริการงานจางทําของและการรับขน 
ตามประมวลกฎหมายแพงและพาณิชยจากบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลแตไมหมายความรวมถึง
การจางลูกจางของหนวยงานของรัฐการรับขนในการเดินทางไปราชการหรือไปปฏิบัติงานของ
หนวยงานของรัฐงานจางที่ปรึกษางานจางออกแบบหรือควบคุมงานกอสรางและการจางแรงงาน
ตามประมวลกฎหมายแพงและพาณิชย 
“งานกอสราง”หมายความวางานกอสรางอาคารงานกอสรางสาธารณูปโภคหรือส่ิงปลูกสรางอื่น
ใดและการซอมแซมตอเติมปรับปรุงรื้อถอนหรือการกระทําอื่นที่มีลักษณะทํานองเดียวกันตอ
อาคารสาธารณูปโภคหรือสิ่งปลูกสรางดังกลาวรวมทั้งงานบริการที่รวมอยูในงานกอสรางนั้นดวย
แตมูลคาของงานบริการตองไมสูงกวามูลคาของงานกอสรางนั้น 
“อาคาร” หมายความวาสิ่งปลูกสรางถาวรที่บุคคลอาจเขาอยูหรือใชสอยไดเชนอาคารที่ทําการ
โรงพยาบาลโรงเรียนสนามกีฬาหรือส่ิงปลูกสรางอยางอื่นที่มีลักษณะทํานองเดียวกันรวมทั้ง
สิ่งกอสรางอื่นๆซึ่งสรางข้ึนเพื่อประโยชนใชสอยสําหรับอาคารนั้นๆเชนเสาธงรั้วทอระบายน้ําหอถัง
น้ําถนนประปาไฟฟาหรือสิ่งอื่นๆซึ่งเปนสวนประกอบของตัวอาคารเชนเคร่ืองปรับอากาศลิฟทหรอื
เครื่องเรือน 
“สาธารณูปโภค”หมายความวางานอันเก่ียวกับการประปาการไฟฟาการสื่อสารการโทรคมนาคม
การระบายน้ําการขนสงทางทอทางน้ําทางบกทางอากาศหรือทางรางหรือการอื่นที่เกี่ยวของซึ่ง
ดําเนินการในระดับพื้นดินใตพ้ืนดินหรือเหนือพ้ืนดิน 
“งานจางที่ปรึกษา”หมายความวางานจางบริการจากบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลเพื่อเปนผูให
คําปรึกษาหรือแนะนําแกหนวยงานของรัฐในดานวิศวกรรมสถาปตยกรรมผังเมืองกฎหมาย
เศรษฐศาสตรการเงินการคลังสิ่งแวดลอมวิทยาศาสตรเทคโนโลยีสาธารณสุขศิลปวัฒนธรรมการ
ศึกษาวิจัยหรือดานอื่นที่อยูในภารกิจของรัฐหรือของหนวยงานของรัฐ 
“งานจางออกแบบหรือควบคุมงานกอสราง”หมายความวางานจางบริการจากบุคคลธรรมดา
หรือนิติบุคคลเพื่อออกแบบหรือควบคุมงานกอสราง 
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“การบริหารพัสดุ”หมายความวาการเก็บการบันทึกการเบิกจายการยืมการตรวจสอบการ
บํารุงรักษาและการจําหนายพัสดุ 
“ราคากลาง”หมายความวาราคาเพื่อใชเปนฐานสําหรับเปรียบเทียบราคาที่ผูยื่นขอเสนอไดยื่น
เสนอไวซึ่งสามารถจัดซื้อจัดจางไดจรงิตามลําดับดังตอไปนี้ 

(๑) ราคาที่ไดมาจากการคํานวณตามหลักเกณฑที่คณะกรรมการราคากลางกําหนด 
(๒) ราคาที่ไดมาจากฐานขอมูลราคาอางอิงของพัสดุที่กรมบัญชีกลางจัดทํา 
(๓) ราคามาตรฐานที่สํานักงบประมาณหรือหนวยงานกลางอื่นกําหนด 
(๔) ราคาที่ไดมาจากการสืบราคาจากทองตลาด 
(๕) ราคาที่เคยซื้อหรือจางครั้งหลังสุดภายในระยะเวลาสองปงบประมาณ 
(๖) ราคาอื่นใดตามหลักเกณฑวิธีการหรือแนวทางปฏิบัติของหนวยงานของรัฐนั้นๆ 
ในกรณีที่มีราคาตาม (๑) ใหใชราคาตาม (๑) กอนในกรณีที่ไมมีราคาตาม (๑) แตมีราคาตาม (๒) 
หรือ (๓) ใหใชราคาตาม (๒) หรือ (๓) กอนโดยจะใชราคาใดตาม (๒) หรือ (๓) ใหคํานึงถึง

ประโยชน 
ของหนวยงานของรัฐเปนสําคัญในกรณีที่ไมมีราคาตาม (๑) (๒) และ (๓) ใหใชราคาตาม (๔) 

(๕) หรือ (๖)โดยจะใชราคาใดตาม (๔) (๕) หรือ (๖) ใหคํานึงถึงประโยชนของหนวยงานของรัฐเปน
สําคัญ 
“เงินงบประมาณ”หมายความวาเงินงบประมาณตามกฎหมายวาดวยงบประมาณรายจาย 
กฎหมายวาดวยวิธีการงบประมาณหรือกฎหมายเกี่ยวดวยการโอนงบประมาณเงินซึ่งหนวยงาน
ของรัฐ 
ไดรับไวโดยไดรบัอนุญาตจากรัฐมนตรีใหไมตองนําสงคลังตามกฎหมายวาดวยวิธีการงบประมาณ 
หรือกฎหมายวาดวยเงินคงคลังเงินซ่ึงหนวยงานของรัฐไดรับไวโดยไมตองนําสงคลังเปนรายได
แผนดิน 
ตามกฎหมายและเงนิภาษีอากรคาธรรมเนียมหรือผลประโยชนอื่นใดที่ตกเปนรายไดของราชการ 
สวนทองถ่ินตามกฎหมายหรือที่ราชการสวนทองถิ่นมีอํานาจเรียกเก็บตามกฎหมายและให
หมายความ 
รวมถึงเงินกูเงินชวยเหลือและเงินอื่นตามที่กําหนดในกฎกระทรวง 
“หนวยงานของรัฐ”หมายความวาราชการสวนกลางราชการสวนภูมิภาคราชการสวนทองถิ่น
รัฐวิสาหกิจตามกฎหมายวาดวยวิธีการงบประมาณองคการมหาชนองคกรอิสระองคกรตาม
รัฐธรรมนูญหนวยธุรการของศาลมหาวิทยาลัยในกํากับของรัฐหนวยงานสังกัดรัฐสภาหรือในกํากับ
ของรัฐสภาหนวยงานอิสระของรัฐและหนวยงานอื่นตามที่กําหนดในกฎกระทรวง 
“เจาหนาที่”หมายความวาผูมีหนาที่เกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจางหรือการบริหารพัสดุหรือผูที่ไดรับมอบหมาย
จากผูมีอํานาจใหปฏิบัติหนาที่เก่ียวกับการจัดซื้อจัดจางหรือการบริหารพัสดุของหนวยงานของรัฐ 
“คณะกรรมการนโยบาย”หมายความวาคณะกรรมการนโยบายการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ 
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“คณะกรรมการวินิจฉัย”หมายความวาคณะกรรมการวินิจฉัยปญหาการจัดซื้อจัดจางและการ
บริหารพัสดุภาครัฐ 
“คณะกรรมการราคากลาง”หมายความวาคณะกรรมการราคากลางและข้ึนทะเบียน
ผูประกอบการ 
“คณะกรรมการค.ป.ท.”หมายความวาคณะกรรมการความรวมมือปองกันการทุจริต 
“คณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ”หมายความวาคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณและขอ
รองเรียน 
“รัฐมนตรี” หมายความวา รัฐมนตรีผูรักษาการตามพระราชบัญญัตินี ้
มาตรา๕ ใหรัฐมนตรีวาการกระทรวงการคลังรักษาการตามพระราชบัญญัตินี้และใหมีอํานาจออก
กฎกระทรวงและระเบียบเพื่อปฏิบัติการตามพระราชบัญญัตินี้กฎกระทรวงและระเบียบนั้นเมื่อได
ประกาศในราชกิจจานุเบกษาแลวใหใชบังคับได__ 
2.  ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 
2560 แบงออกเปน 10 หมวด จํานวน 223 ขอ โดยหมวด 1 สวนที่ 1 นิยาม ขอ 4 ใน
ระเบียบนี้ ดังนี้   

“หัวหนาหนวยงานของรัฐ”หมายความวาผูดํารงตําแหนงในหนวยงานของรัฐดงัตอไปนี้ 
(๑) ราชการสวนกลางหมายถึงอธิบดีหรือหัวหนาสวนราชการที่เรียกชื่ออยางอื่นและมี

ฐานะเปนนิติบุคคล 
(๒) ราชการสวนภูมิภาคหมายถึงผูวาราชการจังหวัด 
(๓) ราชการสวนทองถ่ินหมายถึงนายกองคการบริหารสวนจังหวัดนายกเทศมนตรีนายก

องคการบริหารสวนตําบลผูวาราชการกรุงเทพมหานครนายกเมืองพัทยาหรือผูดํารงตําแหนงที่
เรียกชื่ออยางอื่นที่มีฐานะเทียบเทา 

(๔) รัฐวิสาหกิจหมายถึงผูวาการผูอํานวยการกรรมการผูจัดการใหญหรือผูดํารงตําแหนงที่
เรียกชื่ออยางอื่นที่มีฐานะเทียบเทา 

(๕) องคการมหาชนหมายถึงผูอํานวยการหรือผูดํารงตําแหนงที่เรียกชื่ออยางอื่นที่มีฐานะเทียบเทา 
(๖) องคกรอิสระหมายถึงเลขาธิการคณะกรรมการการเลือกตั้งเลขาธิการสํานักงาน

ผูตรวจการแผนดินเลขาธิการคณะกรรมการปองกันและปราบปรามการทุจริตแหงชาติผูวาการ
ตรวจเงนิแผนดินเลขาธิการคณะกรรมการสิทธิมนุษยชนแหงชาติ 

(๗) องคกรตามรัฐธรรมนูญหมายถึงอัยการสูงสดุ 
(๘) หนวยธุรการของศาลหมายถึงเลขาธิการสํานักงานศาลยุติธรรมเลขาธิการสํานักงาน

ศาลปกครองเลขาธิการสํานักงานศาลรัฐธรรมนูญ 
(๙) มหาวิทยาลัยในกํากับของรัฐหมายถึงอธิการบดี 
(๑๐) หนวยงานสังกัดรัฐสภาหรือในกํากับของรฐัสภาหมายถึงเลขาธิการวุฒิสภาเลขาธิการ

สภาผูแทนราษฎรเลขาธิการสถาบันพระปกเกลาเลขาธิการสาํนักงานสภาพัฒนาการเมือง 
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(๑๑) หนวยงานอิสระของรัฐหมายถึงเลขาธิการหรือผูดํารงตําแหนงที่เรียกชื่ออยางอื่นที่มี
ฐานะเทียบเทา 

(๑๒) หนวยงานอื่นตามที่กําหนดในกฎกระทรวงหมายถึงผูบริหารสูงสดุของหนวยงานตาม
กฎหมายจัดตั้งหนวยงานนั้น 
“หัวหนาเจาหนาที่”หมายความวาผูดํารงตําแหนงหัวหนาสายงานซึ่งปฏิบัติงานเก่ียวกับ 
การจัดซื้อจัดจางหรือการบริหารพัสดุตามที่กฎหมายเก่ียวกับการบริหารงานบุคคลของหนวยงาน
ของรัฐนั้นกําหนดหรือผูที่ไดรับมอบหมายจากหัวหนาหนวยงานของรัฐใหเปนหัวหนาเจาหนาที่ 
“ผูมีผลประโยชนรวมกัน”หมายความวาบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลที่เขาเสนอราคาหรือเขายื่น
ขอเสนอในการจัดซื้อจัดจางตอหนวยงานของรัฐใดเปนผูมีสวนไดเสียไมวาโดยทางตรงหรือ
ทางออมในกิจการของบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลอื่นที่เขาเสนอราคาหรือเขายื่นขอเสนอตอ
หนวยงานของรัฐนั้นในคราวเดียวกันการมีสวนไดเสียไมวาโดยทางตรงหรือทางออมของบุคคล
ธรรมดาหรือนิติบุคคลดังกลาวขางตนไดแกการที่บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลดังกลาวมี
ความสัมพันธกันในลักษณะดังตอไปนี้ 

(๑) มีความสัมพันธกันในเชิงบริหารโดยผูจัดการหุนสวนผูจัดการกรรมการผูจัดการ
ผูบริหารหรือผูมอีํานาจในการดําเนินงานในกิจการของบุคคลธรรมดาหรือของนิติบุคคลรายหนึ่งมี
อํานาจหรือสามารถใชอํานาจในการบริหารจัดการกิจการของบุคคลธรรมดาหรือของนิติบุคคลอีก
รายหนึ่งหรือหลายรายที่เขาเสนอราคาหรอืเขายื่นขอเสนอตอหนวยงานของรัฐน้ันในคราวเดียวกัน 

(๒) มีความสัมพันธกันในเชิงทุนโดยผูเปนหุนสวนในหางหุนสวนสามัญหรือผูเปนหุนสวนไม
จํากัดความรับผิดในหางหุนสวนจํากัดหรือผูถือหุนรายใหญในบริษัทจํากัดหรือบริษัทมหาชนจํากัด
เปนหุนสวนในหางหุนสวนสามัญหรือหางหุนสวนจํากัดหรือเปนผูถือหุนรายใหญในบริษัทจํากัดหรือ
บริษัทมหาชนจํากัดอีกรายหนึ่งหรือหลายรายที่เขาเสนอราคาหรือเขาย่ืนขอเสนอตอหนวยงานของรัฐ
นั้นในคราวเดียวกัน 

คําวา “ผูถือหุนรายใหญ” ใหหมายความวาผูถือหุนซึ่งถือหุนเกินกวารอยละยี่สิบหาในกิจการนั้น
หรือในอัตราอื่นตามที่ผูรักษาการตามระเบียบเห็นสมควรประกาศกําหนดสําหรับกิจการบางประเภทหรือ
บางขนาด 

(๓) มีความสัมพันธกันในลักษณะไขวกันระหวาง (๑) และ (๒) โดยผูจัดการหุนสวน
ผูจัดการกรรมการผูจัดการผูบริหารหรือผูมีอํานาจในการดําเนินงานในกิจการของบุคคลธรรมดา
หรือของนิติบุคคลรายหนึ่งเปนหุนสวนในหางหุนสวนสามัญหรือหางหุนสวนจํากัดหรือเปนผูถือหุน
รายใหญในบริษัทจํากัดหรือบริษัทมหาชนจํากัดอีกรายหนึ่งหรือหลายรายที่เขาเสนอราคาหรือเขา
ยื่นขอเสนอตอหนวยงานของรัฐนั้นในคราวเดียวกันหรือในนัยกลับกันการดํารงตําแหนงการเปน
หุนสวนหรือการเขาถือหุนดังกลาวขางตนของคูสมรสหรือบุตรที่ยังไมบรรลุนิติภาวะของบุคคลใน 
(๑) (๒) หรือ (๓) ใหถือวาเปนการดํารงตําแหนงการเปนหุนสวนหรือการถือหุนของบุคคลดังกลาว
ในกรณีบุคคลใดใชชื่อบุคคลอื่นเปนผูจัดการหุนสวนผูจัดการกรรมการผูจัดการผูบริหารผูเปน
หุนสวนหรือผูถือหุนโดยที่ตนเองเปนผูใชอํานาจในการบริหารที่แทจริงหรือเปนหุนสวนหรือผูถือ
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หุนที่แทจริงของหางหุนสวนหรอืบริษัทจํากัดหรือบริษัทมหาชนจํากัดแลวแตกรณีและหางหุนสวน
หรือบริษัทจํากัดหรือบริษัทมหาชนจํากัดที่เก่ียวของไดเขาเสนอราคาหรือเขาย่ืนขอเสนอตอ
หนวยงานของรัฐนั้นในคราวเดียวกันใหถือวาผูย่ืนขอเสนอนั้นมีความสัมพันธกันตาม (๑) (๒) หรือ 
(๓) แลวแตกรณ ี
“การขัดขวางการแขงขันอยางเปนธรรม”หมายความวาการที่ผูย่ืนขอเสนอรายหนึ่งหรือหลาย
รายกระทําการอยางใดๆอันเปนการขัดขวางหรือเปนอุปสรรคหรือไมเปดโอกาสใหมีการแขงขัน
อยางเปนธรรมในการเสนอราคาหรือย่ืนขอเสนอตอหนวยงานของรัฐไมวาจะกระทําโดยการ
สมยอมกันหรือโดยการใหขอใหหรือรับวาจะใหเรียกรับหรือยอมจะรับเงินหรือทรัพยสินหรือ
ประโยชนอื่นใดหรือใชกําลังประทุษรายหรือขมขูวาจะใชกําลังประทุษรายหรือแสดงเอกสารอัน
เปนเท็จหรือสอวากระทําการทุจริตอื่นใดในการเสนอราคาทั้งนี้โดยมีวัตถุประสงคที่จะแสวงหา
ประโยชนในระหวางผูยื่นขอเสนอดวยกันหรือเพื่อใหประโยชนแกผูย่ืนขอเสนอรายหนึ่งรายใดเปน
ผูมีสิทธิทําสัญญากับหนวยงานของรัฐนั้นหรือเพื่อหลีกเลี่ยงการแขงขันอยางเปนธรรมหรือเพื่อให
เกิดความไดเปรียบหนวยงานของรฐัโดยมิใชเปนไปในทางการประกอบธุรกิจปกติ 
“ผูมีหนาที่ตรวจสอบคุณสมบัติ”หมายความวาคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา 
อิเล็กทรอนิกสตามขอ๕๕คณะกรรมการพิจารณาผลการสอบราคาตามขอ๗๐คณะกรรมการซื้อ
หรือจางโดยวิธีคัดเลือกตามขอ๗๔คณะกรรมการดําเนินงานจางที่ปรึกษาโดยวิธีประกาศเชิญชวน
ทั่วไปตามขอ๑๑๔คณะกรรมการดําเนินงานจางที่ปรึกษาโดยวิ ธีคัดเ ลือกตามขอ๑๒๐
คณะกรรมการดําเนินงานจางออกแบบหรือควบคมุงานกอสรางโดยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไปตาม
ขอ๑๔๖คณะกรรมการดําเนินงานจางออกแบบหรือควบคุมงานกอสรางโดยวิธีคัดเลือกตามขอ
๑๔๙และคณะกรรมการดําเนินงานจางออกแบบงานกอสรางโดยวิธีประกวดแบบตามขอ๑๕๕ 
“ระบบการจัดซื้อจัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส(ElectronicGovernmentProcurement 
: e-GP)”เปนระบบงานที่จัดทําข้ึนเพื่อใหหนวยงานภาครัฐและเอกชนสามารถเขาถึงแหลงขอมูล
การจัดซ้ือจัดจาง และพัสดุภาครัฐไดอยางรวดเร็ว ถูกตอง ครบถวน ทั่วถึง เปนศูนยขอมูลการ
จัดซื้อจัดจางภาครัฐที่มีระบบบริหารจัดการรหัสสินคาและบริการภาครัฐ เก็บขอมูลของหนวย
จัดซื้อและขอมูลผูคาสําหรับการจัดซื้อจัดจางรูปแบบตางๆ เชื่อมตอขอมูลกับแหลงขอมูลภายนอก
ที่เก่ียวของ และเปนตนแบบการประมูลดวยอิเล็กทรอนิกสที่ครบกระบวนการจัดซื้อจัดจางภาครัฐ 
โดยมีเปาหมายเพื่อเพิ่มความโปรงใส ลดปญหาทุจริตคอรรัปชั่น ลดความผิดพลาดในการปฏิบัติ
ตามระเบียบลดความซ้ําซอนการบันทึกขอมูล ซึ่งฝายบริหารสามารถติดตามขอมูลไดแบบOnline 
Real time ในระบบรวมถึงเพิ่มประสิทธิภาพในการเรงรัดติดตามการใชจายเงินงบประมาณได 
“ระบบขอมูลสินคา” (Electronic Catalog : e-catalog)หมายความวาขอมูลรายละเอียดของ
สินคาที่ผูประกอบการไดลงทะเบียนไว ในระบบจัดซื้อ จัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส 
(ElectronicGovernment Procurement : e-GP) ของกรมบัญชีกลางโดยแสดงรายละเอียดของ
สินคาภาพสินคาพรอมคําบรรยายประกอบตามที่กรมบัญชีกลางกําหนดและใหหมายความรวมถึง
งานบรกิารหรืองานจางตามประเภทที่กรมบัญชีกลางกําหนด 
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“GFMIS”หมายถึง การบริหารงานการเงินการคลังภาครัฐ ดวยระบบอิ เล็กทรอนิกส
(Government Fiscal Management Information System) หรือเรียกยอ ๆ วา GFMIS ระบบ 
GFMIS ประกอบดวยระบบใหญ5 ระบบ คือ 

1. ระบบงบประมาณ (PM) 
2. ระบบจัดซื้อจัดจาง (PO) 
3. ระบบการเงินและบัญชี (FI) 
4. ระบบบริหารทรัพยากรบุคคล (HR) 
5. ระบบบัญชีตนทุน (CO) 

ซึ่งรัฐบาลจะใช GFMIS เปนเครื่องมือในการเพ่ิมประสิทธิภาพการบริหารงานการคลังภาครัฐ และ
สามารถใชเปนขอมูลในการตัดสินใจเก่ียวกับนโยบายการคลัง และปรับทิศทางเศรษฐกิจของ
ประเทศไดอยางทันทวงที 
“ใบ PO”หมายถึง ใบสั่งซ้ือหรือใบสั่งจาง (Purchase Order)ที่จัดทําผานระบบ GFMIS โดยมี
การลงรายละเอียดตางๆ เชน ชื่อบริษัท/หางหุนสวน/ราน ที่จะสั่งซื้อสั่งจาง เลขที่ใบสั่งซื้อสั่งจาง 
รหัสงบประมาณ วงเงินที่จัดซื้อจัดจาง 

“ขอมูลหลักผูขาย”หมายถึง ขอมูลของหนวยงานผูเบิก หรือเจาหนี้ หรือผูมีสิทธิรับเงิน เก่ียวกับ
ชื่อ ที่อยู เลขประจําตัวประชาชน เลขประจําตัวผูเสียภาษี ชื่อและเลขที่บัญชีธนาคาร หรือขอมูล
อื่นใดที่จําเปนแลวแตกรณี เพื่อใชสําหรับเปนเอกสารหลกัฐานประกอบการเบิกจายเงินจากคลัง 
 
“วิธีการซื้อหรือจาง”กระทําได 3 วิธี คือ 

(๑) วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป 
(๒) วิธีคัดเลือก 
(๓) วิธีเฉพาะเจาะจง 

 

กฎกระทรวง กําหนดวงเงินการจัดซื้อจัดจางพัสดุโดยวิธีเฉพาะเจาะจง วงเงินการจัดซื้อจัดจางที่ไม
ทําขอตกลงเปนหนังสือ และวงเงินการจัดซื้อจัดจางในการแตงตั้งผูตรวจรับพัสดุ พ.ศ. 2560 ลง
วันที่ 23 สงิหาคม พ.ศ. 2560 
ขอ๑ การจัดซื้อจัดจางสินคางานบริการหรืองานกอสรางที่มีการผลิตจําหนายกอสรางหรือ
ใหบริการทั่วไปและมีวงเงินในการจัดซื้อจัดจางครั้งหนึ่งไมเกิน๕๐๐,๐๐๐บาทใหใชวิธี
เฉพาะเจาะจง 
ขอ๒ งานจางที่ปรึกษาดังตอไปนี้ใหใชวิธีเฉพาะเจาะจง 
        (๑) งานจางที่ปรึกษาที่มีวงเงินคาจางครั้งหนึ่งไมเกิน๕๐๐,๐๐๐บาท 
        (๒) งานจางที่มีที่ปรึกษาในงานที่จะจางนั้นจํานวนจํากัดและมีวงเงินคาจางคร้ังหนึ่งไมเกิน 
๕,๐๐๐,๐๐๐บาท 
 
 



9 

 

ขอ๓ งานจางออกแบบหรือควบคุมงานกอสรางที่มีวงเงินงบประมาณคากอสรางครั้งหนึ่งไมเกิน
๕,๐๐๐,๐๐๐บาทใหใชวิธีเฉพาะเจาะจง 
ขอ๔ ในกรณีที่การจัดซื้อจัดจางมีวงเงินเล็กนอยไมเกิน๑๐๐,๐๐๐บาทจะไมทําขอตกลงเปน
หนังสือไวตอกันก็ไดแตตองมีหลักฐานในการจัดซื้อจัดจางนั้น 
ขอ๕ ในกรณีที่การจัดซื้อจัดจางมีวงเงินเล็กนอยไมเกิน๑๐๐,๐๐๐บาทจะแตงตั้งบุคคลหน่ึงบุคคล
ใดเปนผูตรวจรับพัสดุก็ได 
 

วิธีดําเนินการ 
ขั้นตอนที่ 1  เตรียมการจัดหา (อางอิงระเบียบฯ ขอ 21) 

1.1หนวยงานของรัฐไดรับความเห็นชอบวงเงนิงบประมาณที่จะใชในการจัดซื้อจัดจางจาก
หนวยงานที่เก่ียวของหรือผูมีอํานาจในการพิจารณางบประมาณ 

1.2  ไมตองดําเนินการจัดทําแผนการจัดซื้อจัดจางประจําป ไดรับการยกเวนตาม
พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา 11(2) 

1.3  แตงตั้งคณะกรรมการหรือมอบหมายใหเจาหนาที่เพื่อจัดทํารางขอบเขตของงานหรือ
รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจางรวมทั้งกําหนดหลักเกณฑการพิจารณา
คัดเลือกขอเสนอดวย 

1.4  คณะกรรมการหรือเจาหนาที่ที่ไดรับมอบหมาย ดําเนินการจัดทําและรายงานผลการ
จัดทํารางขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจางรวมทั้ง
กําหนดหลักเกณฑการพิจารณาคัดเลือกขอเสนอดวยตอหัวหนาหนวยงานของรัฐ 

1.5  หัวหนาหนวยงานของรัฐใหความเห็นชอบ และอนุมัติใหใชรางขอบเขตของงานหรือ
รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรอืจาง ประกอบการดําเนินการจัดซื้อหรือจางในครั้งนี้ 
 

ขั้นตอนที่ 2 จัดทํารายงานขอซื้อหรือขอจาง (อางอิงระเบียบฯ ขอ 22) 
วงเงินการจัดซื้อหรือจางคร้ังหนึ่งไมเกิน 500,000 บาท 

2.1  ใหเจาหนาที่จัดทํารายงานขอซื้อหรือขอจางเสนอหัวหนาหนวยงานของรัฐเพ่ือขอ
ความเห็นชอบโดยเสนอผานหัวหนาเจาหนาที่ตามรายการดังตอไปนี้ 

(๑) เหตุผลและความจําเปนที่ตองซื้อหรือจาง 
(๒) ขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุหรือแบบรูป

รายการงานกอสรางที่จะซื้อหรือจางแลวแตกรณี 
(๓) ราคากลางของพัสดุที่จะซื้อหรือจาง 
(๔) วงเงินที่จะซื้อหรือจางโดยใหระบุวงเงินงบประมาณถาไมมีวงเงินดังกลาวใหระบุ

วงเงินที่ประมาณวาจะซื้อหรือจางในครั้งน้ัน 
(๕) กําหนดเวลาที่ตองการใชพัสดุนั้นหรือใหงานนั้นแลวเสร็จ 
(๖) วิธีที่จะซื้อหรือจางและเหตุผลที่ตองซื้อหรือจางโดยวิธีนั้น 
(๗) หลักเกณฑการพิจารณาคัดเลือกขอเสนอ 



10 

 

(๘) ขอเสนออื่นๆเชนการขออนุมัติแตงตั้งคณะกรรมการตางๆที่จําเปนในการซื้อ 
หรือจางการออกประกาศและเอกสารเชิญชวนและหนังสือเชิญชวน 
การซ้ือหรือจางกรณีจําเปนเรงดวนอันเนื่องมาจากเกิดเหตุการณที่ไมอาจคาดหมาย

ไดตามมาตรา๕๖วรรคหนึ่ง (๑) (ค) หรือกรณีมีความจําเปนตองใชพัสดุนั้นโดยฉุกเฉินมาตรา๕๖
วรรคหนึ่ง (๒) (ง) หรือกรณีการซื้อหรือจางที่มีวงเงินเล็กนอยตามที่กําหนดในกฎกระทรวงที่ออก
ตามความในมาตรา๙๖วรรคสองซ่ึงไมอาจทํารายงานตามปกติไดเจาหนาที่หรือผูที่รับผิดชอบใน
การปฏิบัติงานนั้นจะทํารายงานตามวรรคหนึ่งเฉพาะรายการที่เห็นวาจําเปนก็ได 

2.2  หัวหนาหนวยงานของรัฐใหความเห็นชอบ และอนุมัติใหดําเนินการจัดหาในครั้งน้ี
(อางอิงระเบียบฯ ขอ 79) 

2.3  ใหเจาหนาที่เจรจาตกลงราคากับผูประกอบการที่มอีาชีพขายหรือรับจางนั้นโดยตรง  

 

ขั้นตอนที่ 3 การจัดทํารายงานผลการพิจารณา (อางอิงระเบียบฯ ขอ 78(2) และขอ55(4)) 
3.1  ใหเจาหนาที่จัดทํารายงานผลการพิจารณา พรอมดวยเอกสารหลักฐานของ

ผูประกอบการที่มีอาชีพขายหรือรับจาง(ใบเสนอราคา)ที่ไดรับไวทั้งหมดเสนอหัวหนาหนวยงาน
ของรัฐผานหัวหนาเจาหนาที่เพื่อพิจารณาใหความเห็นชอบทั้งนี้รายงานผลการพิจารณาดังกลาว
ใหประกอบดวยรายการอยางนอยดังตอไปนี้ 

(ก) รายการพัสดุที่จะซื้อหรือจาง 
(ข) รายชื่อผูย่ืนขอเสนอราคาที่เสนอและขอเสนอของผูยื่นขอเสนอทุกราย 
(ค) รายชื่อผูย่ืนขอเสนอที่ผานการคดัเลือกวาไมเปนผูมผีลประโยชนรวมกัน 
(ง) หลักเกณฑการพิจารณาคัดเลือกขอเสนอพรอมเกณฑการใหคะแนน 
(จ) ผลการพิจารณาคัดเลือกขอเสนอและการใหคะแนนขอเสนอของผูยื่นขอเสนอ

ทุกรายพรอมเหตุผลสนับสนุนในการพิจารณา  
3.2  หัวหนาหนวยงานของรัฐใหความเห็นชอบ ตามรายงานผลการพิจารณา ทีเ่สนอ 

 

ขั้นตอนที่ 4  การประกาศผูชนะการเสนอราคา (อางอิงพรบ.ฯ มาตรา 66 วรรคหนึ่ง) 
4.1  ใหเจาหนาที่ดําเนินการจัดทําประกาศผูชนะการเสนอราคาสําหรับการซื้อหรือจางใน

ครั้งนี้เสนอหัวหนาหนวยงานของรัฐลงนาม 
4.2  หัวหนาหนวยงานของรัฐลงนามในประกาศผูชนะการเสนอราคา 
4.3  ใหหัวหนาเจาหนาที่ประกาศผลผูชนะการซื้อหรือจางในระบบเครือขายสารสนเทศ

ของกรมบัญชีกลางและของหนวยงานของรัฐตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางกําหนดและใหปด
ประกาศโดยเปดเผยณสถานที่ปดประกาศของหนวยงานของรัฐนั้นและแจงใหผูเสนอราคาทุกราย
ทราบผานทางจดหมายอิเลก็ทรอนิกส(e - mail) ตามแบบที่กรมบัญชีกลางกําหนด 
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ขั้นตอนที่ 5  การลงนามในใบสั่งซื้อหรือใบสั่งจาง (อางอิงระเบียบฯ ขอ 79) 
5.1  ใหหัวหนาเจาหนาที่ลงนามในใบสั่งซื้อหรือจาง ไดภายในวงเงนิที่ไดรับความเห็นชอบ

จากหัวหนาหนวยงานของรัฐ 
5.2  ผูประกอบการที่มีอาชีพขายหรือรับจางลงนามในใบส่ังซื้อหรือจางพรอมระบุวันที่รับ

เอกสาร 
 

ขั้นตอนที่ 6 การตรวจรับพสัดุ (อางองิระเบียบฯ ขอ 175, ขอ 176) 
6.1  คณะกรรมการหรือผูตรวจรับพัสด ุตรวจรบัพัสดุตามหนังสอืหรอืใบสงของที่ผูขาย

หรือผูรับจางสงมอบ ตรวจรับพัสดุใหถูกตองครบถวนตามหลักฐานที่ตกลงกันไวเมื่อตรวจถูกตอง
ครบถวนแลวใหรับพัสดุไวและถือวาผูขายหรือผูรับจางไดสงมอบพัสดุถูกตองครบถวนตั้งแตวันที่
ผูขายหรอืผูรบัจางนําพัสดนุั้นมาสงแลวมอบแกเจาหนาที่พรอมกับทําใบตรวจรับโดยลงชื่อไวเปน
หลักฐานอยางนอย๒ฉบับมอบแกผูขายหรือผูรับจาง๑ฉบับและเจาหนาที่๑ฉบับ เพ่ือดาํเนินการ
เบิกจายเงินตามระเบียบของหนวยงานของรัฐ 

6.2  คณะกรรมการหรือผูตรวจรับพัสดุรายงานใหหัวหนาหนวยงานของรัฐผานหัวหนา
เจาหนาที่ เพือ่ทราบ  

6.3  ใหเจาหนาที่ดาํเนินการสงเอกสารการจัดซ้ือหรือจางในครั้งนี้สงงานการเงนิและบัญชี
เพื่อเบิกจายใหกับผูขายหรือผูรับจางตอไป 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



12 

 

แบบฟอรมตามกระบวนการจัดซื้อหรือจาง 
 
 
ลําดับ           เอกสารหมายเลข 
 

1.  บันทึกขออนุมัติแตงตั้งคณะกรรมการหรอืบุคคลเพ่ือรางขอบเขตของงานฯซื้อหรือจาง1 
2.  คําสั่งแตงตั้งคณะกรรมการเพ่ือรางขอบเขตของงานฯซื้อหรือจาง2 
3.  รางขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะของพัสดุที่จะซื้อหรือจาง  3 
4.  รายงานผลการจัดทํารางขอบเขตของงานฯ ของพัสดุที่จะซื้อหรือจาง4 
5.  รายงานขอซื้อ/ขอจาง               5 
6.  คําสั่งแตงตั้งคณะกรรมการตรวจรบัพัสดุ             6 
4.  รายงานผลการพิจารณาและขออนุมัติสั่งซื้อส่ังจาง            7 
5.  ประกาศผูชนะการเสนอราคา              8 
6.  ใบสั่งซื้อ/สั่งจาง                9 
7.  ใบตรวจรับพัสดุ                                  10 
8.  รายงานผลการตรวจรับพัสดุ              11 
9.  แบบแสดงความบริสุทธ์ิใจในการจัดซื้อจัดจาง         12-13 
10.  หนังสือขออนมุัติเบิกจายเงิน                                                                      14 
11.  สรุปเอกสารหลักฐานประกอบการเบิกจายเงินสําหรับงานซื้อ/จางทั่วไป/จางกอสราง   15 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หมายเหตุ     

กรณีจัดซื้อจัดจางวงเงิน ต่ํากวา ๕,๐๐๐บาท(หาพันบาทถวน) ซึ่งระเบียบฯ ยกเวนไมตอง
ดําเนินการผานระบบ e-GP ใหเจาหนาทีด่ําเนินการจัดทําเอกสารตามแบบฟอรมที่กําหนดทุก
ขั้นตอน 
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เอกสารหมายเลข ๑ 

   บันทึกขอความ 

สวนราชการ  ..............................................................................................โทรศัพท........................................ 
ที…่…………………………………….………………………. วันที่…………………………………………………….…………………….. 
เร่ือง  ขออนุมัติแตงตั้ง....(ระบุคณะกรรมการหรือเจาหนาที่).....เพื่อ(ราง)ขอบเขตของงานหรืรายละเอียด 
        คุณลักษณะจัดซื้อหรือจาง...........(ระบุชื่อรายการที่พัสดุที่จัดหา)..........โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 

เรียน  ผ ูว าราชการจังหว ดันครศรีธรรมราช(โดยสาธารณสุขอําเภอทุงใหญผูไดรับมอบอํานาจ) 

  ตนเรื่อง/เรื่องเดิม 
ดวย.......(ระบุชื่อหนวยงาน).........มีความประสงคจะขออนุมัติจัดซื้อหรือจาง...(ระบุชื่อ

รายการที่พัสดุที่จัดหา).........เปนเงิน.........................โดยวิธีเฉพาะเจาะจง......เพื่อใชในราชการ.....(ระบุ

เหตุผล)............................................................................................................................................................ 

  ขอเท็จจริง 
เพื่อเปนไปตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

และระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ขอ 21 ความ
วา “ในการจัดซื้อหรือจางที่มิใชการจางงานกอสราง ใหหัวหนาหนวยงานของรัฐแตงตั้งคณะกรรมการขึ้นมา
คณะหนึ่งหรือจะใหเจาหนาที่หรือบุคคลใดบุคคลหนึ่งรับผิดชอบในการจัดทํารางขอบเขตของงานหรือ
รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจาง รวมทั้งกําหนดหลักเกณฑการพิจารณาคัดเลือก
ขอเสนอดวย…” 

ขอระเบียบ/กฎหมาย 
1.  พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
2.  ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 

2560 ขอ 21 ความวา “ในการจัดซื้อหรือจางที่มิใชการจางงานกอสราง ใหหัวหนาหนวยงานของรัฐแตงตั้ง
คณะกรรมการขึ้นมาคณะหนึ่งหรือจะใหเจาหนาที่หรือบุคคลใดบุคคลหนึ่งรับผิดชอบในการจัดทํารางขอบเขต
ของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจาง รวมท้ังกําหนดหลักเกณฑการพิจารณา
คัดเลือกขอเสนอดวย…” 

3.  กฎกระทรวงกําหนดวงเงินการจัดซื้อจัดจางพัสดุโดยวิธีเฉพาะเจาะจง วงเงินการจัดซื้อ
จัดจางท่ีไมทําขอตกลงเปนหนังสือและวงเงินการจัดซื้อจัดจางในการแตงตั้งผูตรวจรับพัสดุ พ.ศ. 2560 ขอ 1 
ความวา “การจัดซื้อจัดจางสินคา งานบริการ หรืองานกอสราง ที่มีผลิต จําหนาย กอสราง หรือใหบริการ
ทั่วไป และมีวงเงินในการจัดซื้อจัดจางครั้งหนึ่งไมเกิน 500,000 บาท ใหใชวิธีเฉพาะเจาะจง 

4.   คําสั่งจังหวัดนครศรีธรรมราชที่ ................/.................. ลงวันที่ ..................ผูวาราชการ
จังหวัดมอบอํานาจใหกับ.............(ระบุหัวหนาสวนราชการที่ไดรับมอบอํานาจ)..........มีอํานาจดําเนินการ
จัดหาพัสดุ ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจาง และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 กฎกระทรวง 
ขอบังคับ ประการ ขอบัญญัติ หรือขอกําหนดใด ๆ ที่ออกตามความในพระราชบัญญัตินี้  รวมถึงมติ
คณะรัฐมนตรีที่เก่ียวของ ภายในวงเงนิครั้งละไมเกิน ...(ระบุวงเงินที่หัวหนาสวนราชการไดรับมอบ)...บาท 
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-2- 
  ขอพิจารณา 

เพื่อใหการจัดซื้อหรือจาง . . . .. . .. .. .(ระบุชื่อรายการที่พัสดุที่จัดหา).. . . . . . . ..โดยวิธี
เฉพาะเจาะจงเปนไปตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 และ
ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560เห็นควรแตงตั้ง 
....(ระบุคณะกรรมการหรือ ระบุช่ือ-สกุล ตําแหนง เจาหนาที่).....เพื่อรางขอบเขตของงานหรือรายละเอียด
คุณลักษณะ........(ระบุช่ือรายการที่พัสดุที่จัดหา)....โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 
(กรณีแตงตั้งเปนคณะกรรมการ) 
ประกอบดวย 

1.  ชื่อ-สกุล  ตําแหนง           ประธานกรรมการ 
2.  ชื่อ-สกุล  ตําแหนง  กรรมการ 
3.  ชื่อ-สกุล  ตําแหนง  กรรมการ 

  ขอเสนอ   
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบตามที่เสนอขอไดโปรดอนุมัติแตงให....(ระบุช่ือ-

สกุล ตําแหนง เจาหนาที่).....เปนผูรางขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะ...(ระบุชื่อรายการที่
พัสดุที่จัดหา)....โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ตามที่เสนอ 

(กรณีแตงตั้งเปนคณะกรรมการ) 
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบตามที่เสนอขอไดโปรดลงนามในคําสั่งแตงตั้ง

คณะกรรมการฯ ที่เสนอมาพรอมนี้ 
  

                                                            (.............................................) 
                                                                        เจาหนาท่ี 
 
                                                                                (.................................................) 
                                                                                          หัวหนาเจาหนาที่  
 

 
              อนุมัติ/ลงนามแลว 
 
ลงช ื่อ ................................................................... 
               (นายสุธรรม บาํรงุภักดิ์) 
   สาธารณสุขอําเภอทุงใหญ ปฏ ิบัติราชการแทน 
          ผูว าราชการจังหว ัดนครศรีธรรมราช 
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                                   (เฉพาะกรณีแตงตั้งเปนคณะกรรมการ)                  เอกสารหมายเลข ๒ 

 

คําสั่งจังหว ัดนครศรีธรรมราช 
ท่ี............../................. 

เรื่อง  แตงตั้งคณะกรรมการรางขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะจัดซื้อหรือจาง....... 
(ระบุชื่อรายการที่พัสดุที่จัดหา)....โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 

                                           ----------------------------------------------- 

 

เพื่อใหการจัดซื้อหรือจางพัสดุ.....(ระบุชื่อรายการที่พัสดุที่จัดหา)....โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 
สําหรับใชในราชการตาม..........(ระบุกิจกรรม/โครงการ)........ของ..............(ระบุสวนราชการ)………………….
เปนไปตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 และระเบียบ
กระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 จึงขอแตงตั้ง
คณะกรรมการรางขอบเขตของงานหรือกําหนดรายละเอียดคุณลักษณะ.....(ระบุชื่อรายการที่พัสดุที่จัดหา)....
ประกอบดวย 

1.    ชื่อ-สกุล  ตําแหนง         ประธานกรรมการ 
2.    ชื่อ-สกุล  ตําแหนง          กรรมการ 
3.    ชื่อ-สกุล  ตําแหนง          กรรมการ 

ใหคณะกรรมการฯ มีหนาที่ ดังตอไปนี้ 
1. ดําเนินการรางขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะ.....(ระบุชื่อรายการที่พัสดุ

ที่จัดหา)........................................................................................................................................................... 
2. รายงานผลใหผูแตงตั้งทราบภายใน 7วันทาํการ ถามีเหตุที่ทําใหรายงานลาชาใหเสนอ

ตอผูแตงตั้งพิจารณาขยายเวลาใหตามความจําเปน 
 3.  ใหคณะกรรมการท่ีไดรับการแตงต้ังถือปฏิบัติใหเปนไปตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัด

จางและการบริหารพัสดุภาครฐั พ.ศ. 2560 และระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการ
บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 และหรือกฎกระทรวง ขอบังคับ ประการ ขอบัญญัติ หรือขอกําหนดใด ๆ ที่
ออกตามความในพระราชบัญญัติน้ี รวมถึงมติคณะรัฐมนตรีที่เก่ียวของ โดยเครงครัดดวยความซื่อสัตย สุจริต 
โปรงใส สามารถตรวจสอบไดทุกขั้นตอน หากมีปญหาอุปสรรค ใหรายงานผูบังคับบัญชาทราบโดยเร็ว 

 

ทั้งนี้  ตั้งแตบัดนี้เปนตนไป 

 

สั่ง ณ วันท่ี................................... 
 

ลงช ื่อ .................................................................. 
                                                                          (นายสุธรรม บํารุงภักดิ์)  
                                                             สาธารณสุขอําเภอทุงใหญ ปฏ ิบัติราชการแทน 
                                                                    ผูว าราชการจังหว ัดนครศรธีรรมราช 
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เอกสารหมายเลข ๓ 
 

ขอบเขตของงานหรือรายละเอยีดและคุณลักษณะ 
.............(ระบุช่ือรายการที่พัสดุที่จัดหา)................ 

 

1. หลักการและเหตุผล 
สําหรับใชในราชการตาม.........(ระบุกิจกรรม/โครงการ)........ของ.....(ระบุสวนราชการ)…............ 
2. วัตถุประสงค 
เพื่อใหเปนไปตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 และ

ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560หรือกฎกระทรวง 
ขอบังคับ ประการ ขอบัญญัติ หรือขอกําหนดใด ๆ ที่ออกตามความในพระราชบัญญัตินี้  รวมถึงมติ
คณะรัฐมนตรีที่เก่ียวของ 

3. คุณสมบัติของผูเขายื่นเสนอราคา 
3.1 เปนผูมีอาชีพคาขายหรือรับจาง สําหรับการจัดหาในครั้งนี้ 
3.2 ตองไมเปนผูที่ถูกระบุชื่อไวในบัญชีรายชื่อผูทิ้งงานของทางราชการและไดแจงเวียนชื่อแลว 

หรือไมเปนผูท่ีไดรับผลของการสั่งใหนิติบุคคลหรือบุคคลอ่ืนเปนผูทิ้งงานตามระเบียบของทางราชการ 
3.3 ไมเปนผูไดรับเอกสิทธิ์ หรือความคุมกัน ซึ่งอาจปฏิเสธไมยอมขึ้นศาลไทยเวนแตรัฐบาลของผู

เสนอราคาไดมีคาํสั่งใหสละสิทธิ์และความคุมกันเชนวานั้น 
3.4 ไมเปนผูมีผลประโยชนรวมกันกับผูเสนอราคารายอ่ืนที่เขาเสนอราคาใหแกหนวยงาน  ณ วัน

เขายื่นเสนอราคา หรือไมเปนผูกระทําการอันเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรมในการยื่นเสนอ
ราคาซื้อครั้งนี้ 

3.5 บุคคลหรือนิติบุคคลที่จะเขาเปนคูสัญญาตองไมอยูในฐานะเปนผูไมแสดงบัญชีรายรับรายจาย
หรือแสดงบัญชีรายรับรายจายไมถูกตองครบถวนในสาระสําคญั 

3.6 บุคคลหรือนิติบุคคลที่จะเขาเปนคูสัญญากับหนวยงานของรัฐ ซึ่งไดดําเนินการจัดซื้อจัดจาง
ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส (e-Government Procurement : e-GP) ตองลงทะเบียนในระบบอิเล็กทรอนิกส
ของกรมบัญชีกลางที่เว็บไซตศูนยขอมูลจัดซื้อจัดจางภาครัฐ 

3.7 คูสัญญาตองรับและจายเงินผานบัญชีธนาคาร เวนแตการจายเงินแตละครั้งซึ่งมีมูลคาไมเกิน
สามหมื่นบาทคูสัญญาอาจจายเปนเงินสดก็ได 

4. ขอบเขตของงาน รายละเอียดทั่วไปและคณุลักษณะของพัสดุ 
............................................................................................................................................................... 

...........................(ระบุรายละเอียด/รายการ/ปริมาณ/คุณลักษณะของพัสดุที่จัดซื้อหรือจาง)........................ 

............................................................................................................................................................................. 

5. เงื่อนไขเฉพาะ 
1.  เมื่อไดรับแจงสินคามีปญหา ไมสามารถใชงานไดตามปกติ ผูขายตองรีบเปลี่ยนสินคาตัวใหม

แบบ/รุน ยี่หอ เดิม หรือดีกวา ใหผูซื้อ/จาง ภายใน ............ช.ม./…………….วัน นบัแตวันเวลาทีไ่ดรับแจง 
2.  การจายเงินใหผูขาย จะจายใหก็ตอเม่ือผูขายไดสงมอบพัสดุใหกับผูซื้อ และคณะกรรมการ

ตรวจรับพัสดุหรือผูตรวจรับพัสดุ ไดตรวจรับไว ถูกตอง ครบถวนแลว เทานั้น 
3.  …………………(ระบุเพิ่มเติมได)……………..…………………………………………..………………….......... 
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6.  ระยะเวลาการสงมอบ 
 ผูขายตองสงมอบพัสดุภายใน…………..วัน  ทําการ นับถดัจากวันที่ไดลงนามในใบสั่งซื้อหรือจาง 

7.  สถานที่สงมอบ 
………………(ระบุสถานที่ของสวนราชการ)…………………………………………..………………….......... 

8.  หลักเกณฑการพิจารณาคดัเลือกขอเสนอ 
ใชเกณฑราคา และมีคุณสมบัติถูกตองตามที่กําหนด  

 
 
(กรณีมอบหมายเจาหนาที่) 

ลงชื่อ....................................................ผูรางขอบเขตของงานฯ 
                                  (                                     ) 
 
(กรณีแตงต้ังคณะกรรมการ) 

ลงชื่อ........................................................ประธานกรรมการ 
(                                     ) 

 
ลงชื่อ.........................................................กรรมการ      ลงชื่อ.......................................................กรรมการ 
          (                                  )                   (                                          ) 
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เอกสารหมายเลข๔ 

   บันทึกขอความ 

สวนราชการ  ..............................................................................................โทรศัพท........................................ 
ที…่…………………………………….……………………….วันที่…………………………………………………….…………………….....
เรื่อง  รายงานผลรางขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะ......(ระบุช่ือรายการที่พัสดุที่จัดหา).......... 
        โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 

เรียน  ผ ูว าราชการจังหว ัดนครศรีธรรมราช(โดยสาธารณสุขอําเภอทุงใหญผูไดรับมอบอํานาจ) 
 

ตาม...........(ระบุเลขที่หนังสือ/เลขที่คําสั่ง)..............................ลงวันที่………........................
ไดแตงต้ัง.......(เจาหนาที่/คณะกรรมการ)......รางขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะ....(ระบุชื่อ
รายการที่พัสดุที่จัดหา).....โดยวิธีเฉพาะเจาะจงเพื่อใหเปนไปตามพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการ
บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 และระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ. 2560 ท่ีกําหนด นั้น  

บัดนี้......(ระบุเจาหนาที/่คณะกรรมการ)........ไดพิจารณาดําเนินการจัดทาํ(ราง)ขอบเขตของ
งานหรือรายละเอียดคุณลักษณะ...................(ระบชุื่อรายการที่พสัดุที่จัดหา).....................เสร็จเรียบรอย
รายละเอียดตามขอบเขตของงานฯ ที่แนบ จํานวน 1 ชุด  

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 

(กรณีมอบหมายเจาหนาที)่ 
ลงชื่อ....................................................ผูรางขอบเขตของงานฯ 

(                                     ) 
(กรณีแตงต้ังคณะกรรมการ) 

ลงชื่อ........................................................ประธานกรรมการ 
(                                     ) 

ลงชื่อ.........................................................กรรมการ      ลงชื่อ.......................................................กรรมการ 
         (                                  )                            (                                        ) 
. 
เรียน  ผูวาราชการจังหวัดนครศรีธรรมราช  (โดยสาธารณสุขอําเภอทุงใหญผูไดรับมอบอํานาจ) 
       เพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบตามท่ี.......(ระบุเจาหนาที่/คณะกรรมการ)......เสนอ  
       ขอไดโปรดอนุมัติใหใชรางขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคณุลกัษณะ.....(ระบุช่ือรายการที่พัสดทุี่
จัดหา)......โดยวิธีเฉพาะเจาะจงสําหรับการจดัซ้ือหรือจางในคร้ังนี้ ตอไป 
 
(.............................................) 
         เจาหนาที่ 
                          (.................................................) 
                                  หัวหนาเจาหนาที ่

 

               เห็นชอบ/อนุมัต ิ
ลงช ื่อ ................................................................... 
                 (นายสุธรรม บํารุงภักด์ิ) 
   สาธารณสุขอําเภอทุงใหญ ปฏ ิบัติราชการแทน 

           ผูว าราชการจงัหว ัดนครศรีธรรมราช 
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เอกสารหมายเลข 5 

   บันทึกขอความ 

สวนราชการ  ..............................................................................................โทรศัพท........................................ 
ที…่…………………………………….………………………. วันที่…………………………………………………….…………………….. 
เร่ือง  รายงานขอซื้อหรือจาง........................................................................................................................ 

เรียน  ผูวาราชการจังหวัดนครศรีธรรมราช (โดยสาธารณสุขอําเภอทุงใหญ.ผูไดรับมอบอํานาจ) 

ดวย.......(ระบุช่ือสวนราชการ).........มีความประสงคจะขออนุมัติจัดซื้อหรือจาง...(ระบุ

ชื่อรายการที่พัสดุที่จัดหา).........โดยวิธีเฉพาะเจาะจง เพื่อใชในราชการ.....(ระบุเหตุผล)………..................... 

....................................................................................................................................................................... 

ซึ่งมรีายละเอียดตอไปนี้ 
๑. เหตุผลความจําเปน 
เนื่องจาก................(ระบุเหตุผลความจําเปน.ตามกิจกรรม/โครงการ/ภารกิจ)................ 

............................................................................................................................................................................ 
๒. รายละเอียดของพัสดุ 
รายละเอียด/คุณลักษณะ(ที่สั่งซื้อ/จาง)............................................................................... 

.........................................(ระบุรายละเอียดตามขอบเขตของงานฯ ที่แนบ)................................................. 
                  ๓. ราคากลางและรายละเอียดของทางราชการ 
                      ราคาตอหนวย...............................บาท รวมเปนจํานวนเงินทั้งสิ้น...............................บาท 
(................................................................................)คณะกรรมการราคากลางกําหนดใหระบุที่มาของราคา
กลาง โดยพิจารณาจากรายการดังตอไปน้ี 
(๑) ราคาที่ไดมาจากการคาํนวณตามหลักเกณฑที่คณะกรรมการราคากลางกําหนด 
(๒) ราคาที่ไดมาจากฐานขอมูลราคาอางอิงของพัสดุที่กรมบัญชีกลางจัดทํา(ตามระบบ e-catalog) 
(๓) ราคามาตรฐานที่สํานักงบประมาณหรือหนวยงานกลางอ่ืนกําหนด(ตามบัญชีสํานกังบประมาณ, บัญชี
กระทรวงดิจิทัลฯ) 
(๔) ราคาที่ไดมาจากการสืบราคาจากทองตลาด(ตามใบเสนอราคาของบริษัท/หางราน............ลงวันที่
...................) 
(๕) ราคาที่เคยซื้อหรือจางครั้งหลังสุดภายในระยะเวลาสองปงบประมาณ(ระบุตามใบสัง่ซื้อหรือจางเลขที่
................ลงวันที่....................จัดซื้อจากบริษัท/หางราน..........ราคาตอรายการ............) 
(๖) ราคาอื่นใดตามหลักเกณฑวิธีการหรือแนวทางปฏิบัติของหนวยงานของรฐันั้นๆ(ตามบัญชีราคาจัดซื้อรวม
เขต ฯลฯ) 
ในกรณีที่มีราคาตาม (๑) ใหใชราคาตาม (๑) กอนในกรณีที่ไมมีราคาตาม (๑) แตมีราคาตาม (๒)หรือ 
(๓) ใหใชราคาตาม (๒) หรือ (๓) กอนโดยจะใชราคาใดตาม (๒) หรือ (๓) ใหคาํนึงถึงประโยชนของ
หนวยงานของรัฐเปนสําคัญในกรณีที่ไมมีราคาตาม (๑) (๒) และ (๓) ใหใชราคาตาม (๔) (๕) หรือ (๖)
โดยจะใชราคาใดตาม (๔) (๕) หรือ (๖) ใหคาํนึงถึงประโยชนของหนวยงานของรัฐเปนสําคัญ 
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๔.  วงเงินที่จะ(ซื้อหรือจาง) 
..........(ระบุแหลงของเงินจากเงินงบประมาณ/บํารุง/งบคาเสื่อม/งบจังหวัด)......ภายใน

วงเงิน.................................................บาท(........................................................................) 
๕. กําหนดเวลาที่ตองการใชพัสดุนั้น หรือใหงานน้ันแลวเสรจ็ 
กําหนดเวลาการสงมอบพัสดุ หรืองานแลวเสร็จภายใน........(ระบุจํานวนวันหรือ

ชวงเวลา)...... นับถัดจากวันที่ลงนามในใบสั่งซื้อหรือจาง/สัญญา/ขอตกลง   
๖. วิธีท่ีจะ(ซื้อหรือจาง)  และเหตุผลท่ีตอง (ซื้อหรือจาง) โดยวิธีเฉพาะเจาะจง  เนื่องจาก 

๖.๑  กฎกระทรวงกําหนดวงเงนิการจัดซื้อจัดจางพัสดุโดยวิธีเฉพาะเจาะจง วงเงินการ
จัดซื้อจัดจางที่ไมทําขอตกลงเปนหนังสือและวงเงนิการจัดซื้อจัดจางในการแตงตั้งผูตรวจรับพัสดุ พ.ศ. 2560 
ขอ 1 ความวา การจัดซื้อจัดจางสนิคา งานบริการ หรืองานกอสราง ที่มีผลิต จําหนาย กอสราง หรือใหบริการ
ทั่วไป และมีวงเงินในการจัดซื้อจัดจางครั้งหนึ่งไมเกิน 500,000 บาท ใหใชวิธีเฉพาะเจาะจง 

๖.๒.................(ระบเุฉพาะกรณีจัดซื้อหรือจางวงเงินตํ่ากวา 5,000 
บาท)......................หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนที่สุด ที่ กค0405.4/ว 322 ลงวันที่ 24 สิงหาคม 2560 
ขอ 2. (2.2.1) การดาํเนินการจัดซื้อจัดจางที่ไมตองดําเนินการในระบบ e-GP กรณีราชการสวนกลาง 
ราชการสวนภูมิภาค และราชการสวนทองถ่ิน วงเงินการจัดซื้อจัดจางต่ํากวา 5,000 บาท  

6.3 คําสั่งจังหวัดนครศรธีรรมราชที่ ..................../..................ลงวันที่ .............................. 
ผูวาราชการจังหวัดมอบอํานาจใหกับ...........(ระบุหัวหนาสวนราชการ)...................... มีอํานาจดําเนินการ
จัดหาพัสดุ ทุกขั้นตอนทุกวิธี (รวมถึงการทําสัญญาและบริหารสัญญา) ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจาง 
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 กฎกระทรวง ขอบังคับ ประการ ขอบัญญัติ หรือขอกําหนดใด ๆ ที่
ออกตามความในพระราชบัญญัตินี้ รวมถึงมติคณะรัฐมนตรีท่ีเก่ียวของ ภายในวงเงินครั้งละไมเกิน ........(ระบุ
วงเงินที่ไดรับมอบอํานาจ)..............บาท 

๗. หลักเกณฑการพิจารณาคดัเลือกขอเสนอ 
การพิจารณาคัดเลือกขอเสนอโดยใชเกณฑราคา 
๘. การขออนุมัติแตงต้ังคณะกรรมการตาง ๆ 
    คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ประกอบดวย 

1. ชื่อ-สกุล.........................ตําแหนง.........................................ประธานกรรมการ 
2. ชื่อ-สกุล.........................ตําแหนง.........................................กรรมการ 
3.  ชื่อ-สกุล.........................ตําแหนง.........................................กรรมการ 

 
(ในกรณีที่การจัดซื้อจัดจางมีวงเงินเล็กนอยไมเกิน๑๐๐,๐๐๐บาทจะแตงตั้งบุคคลหน่ึงบุคคลใดเปนผูตรวจรับพัสดุก็ได) 
ระบุชื่อ-สกุล........................ตําแหนง.....................................เปนผูตรวจรับพัสดุ 
(กรณีเปนงานจางกอสราง) 
ระบุชื่อ-สกุล........................ตําแหนง.....................................เปนผูควบคุมงาน 
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                   จึงเรยีนมาเพือ่โปรดพิจารณา  หากเห็นชอบขอไดโปรด 
๑. อนุมัติใหดําเนินการตามรายละเอียดในรายงานขอซื้อหรือจางดังกลาวขางตน 
๒. * อนุมัติแตงตั้งผูตรวจรับพัสดุตามขอ ๘ (กรณีแตงตั้งบุคคลคนเดียว)หรือ 

* ลงนามในคําสั่งแตงตั้งคณะตรวจรับพัสดุ ที่เสนอมาพรอมนี้ (กรณแีตงตั้งเปนคณะ) 
 
                                            ลงชื่อ................................................... 
                                                ( ...................................................)  
                                                                 เจาหนาท่ี 
 
เรียน    ผูวาราชการจังหวัดนครศรธีรรมราช(สาธารณสุขอําเภอทุงใหญผูไดรับมอบอํานาจ) 

         - การจัดซื้อ/จางครั้งนี้เปนไปตามระเบียบฯและอํานาจท่ีไดรับ  

          จึงเห็นควรอนุมัติตามที่เสนอ 
     
ลงชื่อ............................................. 
     (.............................................) 
           หัวหนาเจาหนาท่ี 

                                                  อนุมัติ/ลงนามแลว  
 
 
                                                                              (นายสุธรรม บํารุงภักดิ์)  
                                                               สาธารณสุขอําเภอทุงใหญ ปฏ ิบัติราชการแทน 
                                                                      ผูว าราชการจังหว ัดนครศรธีรรมราช 
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                                              (เฉพาะกรณีแตงตั้งเปนคณะ)           เอกสารหมายเลข 6 
 

 
คําสั่งจังหวัดนครศรีธรรมราช 

ที่............../................. 
เรื่อง   แตงตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ จัดซื้อหรือจาง....(ระบุชื่อรายการที่พัสดุที่จัดหา).. 

โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 

ดวยจังหวัดนครศรธีรรมราช โดย.............(ระบุช่ือหนวยงาน)...........มีความประสงคจะ......
(ระบุช่ือรายการที่พัสดุที่จัดหา)...........โดยวิธีเฉพาะเจาะจงและเพื่อใหเปนไปตามระเบียบกระทรวงการคลังวา
ดวยการจัดซื้อจัดจางและการบรหิารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ จึงขอแตงตั้งรายชื่อตอไปนี้เปนคณะกรรมการ
ตรวจรับพัสดุ ....(กรณีงานจางกอสราง ระบุวา คณะกรรมการตรวจรับพัสดุและผูควบคุมงาน) สําหรับการจัดซื้อ
หรือจาง....(ระบุชื่อรายการที่พัสดุที่จัดหา).......โดยวิธีเฉพาะเจาะจงดังตอไปนี้ 

1.  คณะกรรมการตรวจรบัพสัด ุประกอบดวย 
1. ชื่อ-สกุล.........................ตําแหนง.........................................ประธานกรรมการ 
2. ชื่อ-สกุล.........................ตําแหนง.........................................กรรมการ 
3. ชื่อ-สกุล.........................ตําแหนง.........................................กรรมการ 

อํานาจและหนาท่ี 
ทําการตรวจรับพัสดุใหเปนไปตามเงื่อนไขของสัญญาหรือขอตกลงน้ัน 

 
 (กรณีงานจางกอสราง) 

2.  ผูควบคุมงาน  

 ระบุชื่อ-สกุล........................ตําแหนง.....................................เปนผูควบคุมงาน 

อํานาจและหนาท่ี 
ควบคุมงานใหเปนไปตามเงื่อนไขของสัญญาหรือขอตกลงนั้น 

 
 

ทั้งนี้  ตั้งแตบัดนี้ เปนตนไป 

                                     สั่ง  ณ   วันที่  ................................................................... 

 
                                                                                                                                                       

(นายสุธรรม บํารุงภักดิ์)  
                                                                สาธารณสุขอําเภอทุงใหญ ปฏ ิบัติราชการแทน 
                                                                       ผูว าราชการจังหว ัดนครศรธีรรมราช 
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   บันทึกขอความ 

สวนราชการ  ..............................................................................................โทรศัพท........................................ 
ที…่…………………………………….………………………. วันที่…………………………………………………….…………………….. 
เร่ือง  รายงานผลการพิจารณาและขออนุมัติสั่งซื้อสั่งจาง 
เรียน  ผูวาราชการจังหวัดนครศรีธรรมราช (โดยสาธารณสุขอําเภอทุงใหญผูไดรับมอบอํานาจ) 
 

ขอรายงานผลการพิจารณาจัดซื้อจัดจาง......(ระบุช่ือรายการที่พัสดุที่จัดหา)................โดย
วิธีเฉพาะเจาะจงดังนี้ 

 

รายการพิจาณา ผูชนะการเสนอราคา ราคาที่เสนอ ราคาที่ตกลงซื้อหรือจาง 
……………..ระบุ...................... ………..ระบุ...................... …….ระบุ.............. ……………..ระบุ......................

    
 รวม  ……………..ระบุ......................

* ราคาที่เสนอและราคาที่ตกลงซื้อหรือจาง เปนราคาที่รวมภาษีมูลคาเพิ่มและภาษีอากรอื่น คาขนสง คาจดทะเบียน และคาใชจายอ่ืน ๆ ทั้งปวง 

เกณฑการพิจารณาผลการย่ืนขอเสนอครั้งนี้  จะพิจารณาตดัสินโดยใชหลักเกณฑราคา 

 

จังหวัดนครศรีธรรมราช โดย.............(ระบุช่ือหนวยงาน)..................พิจารณาแลว
เห็นสมควร   จัดซื้อหรือจาง จากผูเสนอราคาดังกลาว 

 

จึงเรยีนมาเพื่อโปรดพิจารณา  หากเห็นชอบขอไดโปรดอนุมัติใหสั่งซื้อ/สั่งจางจากผูเสนอราคา
ดังกลาว 

                              ลงชื่อ................................................... 
                                    (...................................................)  
                                                   เจาหนาท่ี 

เรียน    ผูวาราชการจังหวัดนครศรธีรรมราช (โดยสาธารณสุขอําเภอทุงใหญผูไดรับมอบอํานาจ) 
- การจัดซื้อ/จางครั้งนี้เปนไปตามระเบียบฯ    

และอํานาจที่ไดรับ จึงเห็นควรอนุมัติ 
- ลงนามในประกาศผูชนะการเสนอราคา ที่แนบ 

 
          ลงชื่อ............................................. 

               (.............................................)                                       อนุมัติ/ลงนามแลว 
                     หัวหนาเจาหนาที่ 
                                                                                                                                                       

          (นายสุธรรม บํารงุภักดิ์)  
                                                                          สาธารณสุขอําเภอทุงใหญ ปฏ ิบัติราชการแทน 
                                                                                ผูว าราชการจังหว ัดนครศรีธรรมราช 
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ประกาศจังหวัดนครศรีธรรมราช 

เรื่อง   ประกาศผูชนะการเสนอราคา....(ระบุช่ือรายการที่พัสดุที่จัดหา)....โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 
……………………………………………………………… 

ตามท่ีจังหวัดนครศรีธรรมราช  โดย .......(ระบุช่ือหนวยงาน).......ไดจัดซื้อหรือจาง......(ระบุ
ชื่อรายการที่พัสดุที่จัดหา)......โดยวิธีเฉพาะเจาะจง  นั้น   

....(ระบุชื่อรายการที่พัสดุที่จัดหา)....ผูไดรับการคดัเลือก/หรือชนะการเสนอราคา  ไดแก  
...........(ระบุชื่อบริษทั/หางราน)......โดยเสนอราคา เปนจาํนวนเงิน.....................บา(..........................................)
รวมภาษีมูลคาเพ่ิมและภาษีอ่ืน  คาขนสง  คาจดทะเบียน  และคาใชจายอื่น ๆ ทั้งปวง 

 

                                   ประกาศ  ณ  วันที่  ............................................................. 

 
 
                                                                                                                                                      

(นายสุธรรม บํารุงภักดิ์)  
                                                                สาธารณสุขอําเภอทุงใหญ ปฏ ิบัติราชการแทน 
                                                                       ผูว าราชการจังหว ัดนครศรธีรรมราช 
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ใบส่ังซื้อ/สั่งจาง 
ผูขาย............................................................                        ใบสั่งซื้อเลขที่.........................../...................... 
ที่อยู เลขท่ี....................................................                        วันที่................................................................ 
โทรศพัท.......................................................                        สวนราชการ.................................................... 
เลขประจําตัวผูเสียภาษี...............................                         ที่อยู................................................................ 
เลขท่ีบัญชีเงินฝาก.......................................                         โทรศัพท ........................................................ 
ชื่อบัญชี...................................................... 
ธนาคาร...................................................... 

     ตามที่......(ระบุช่ือบริษัท/หางราน)...ไดเสนอราคาไวตอจังหวัดนครศรีธรรมราช โดย ....
(ระบุช่ือหนวยงาน)..........ซึ่งไดรับราคาและตกลงซื้อ/จาง  ตามรายการดังตอไปนี้ 

 

ลําดับที่ รายการ จํานวน 
(หนวย) 

ราคาหนวยละ 
(บาท) 

จํานวนเงนิ 
(บาท) 

๑ ……………..    
๒ ………………    
   รวม  
   ภาษี ๗%  
   รวมเงนิท้ังสิ้น  

(ตัวอักษร) (...................................................................................) 

การสั่งซื้อ/สั่งจาง อยูภายใตเงื่อนไขดังตอไปนี้ 
1. กําหนดสงมอบภายใน....................วันทําการ  นับถัดจากวันที่ผูรับจางไดรบัใบสั่งซื้อ/สั่งจาง  
2. ครบกําหนดสงมอบวันที่.....................................................................................        

     3.   สถานท่ีสงมอบ  ณ  ............................................................................................. 
     4.   ระยะเวลารบัประกัน ……..…………………..........วัน/เดือน/ป 
     5.   สงวนสิทธิ์คาปรบักรณสีงมอบเกินกําหนดโดยคิดคาปรับเปนรายวันในอัตรารอยละ .......(งานจาง
ระบุรอยละ0.1 และงานซ้ือใหระบุ 0.2)…ของราคาสิ่งของที่ยังไมไดรับมอบแตจะตองไมตํ่ากวาวันละ
100.00 บาท 
     6.   สวนราชการสงวนสทิธิ์ที่จะไมรับมอบถาปรากฏวาสินคานั้นมีลักษณะ  ไมตรงตามรายการที่ระบุ 
ไวในใบสั่งซื้อกรณีนี้ผูขายจะตองดําเนินการเปลี่ยนใหมใหถูกตองตามใบสั่งซื้อทุกประการ 

7.  กรณีงานจาง  ผูรับจางจะตองไมเอางานทั้งหมดหรือแตบางสวนแหงสัญญานี้ไปจางชวงอีกทอดหนึ่ง
เวนแตการจางงานแตบางสวนที่ไดรับอนุญาตเปนหนังสือจากผูวาจางแลว  การที่ผูวาจางไดอนุญาตใหจางชวง
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งานแตบางสวนดังกลาวนั้นไมเปนเหตุใหผูรับจางหลุดพนจากความรับผิดหรือพันธะหนาท่ีตามสัญญานี้ และ
ผูรับจางจะยังคงตองรับผิดในความผิดและความประมาทเลนิเลอของผูรับจางชวง  หรือของตวัแทนหรือ
ลูกจางของผูรับจางชวงนั้นทุกประการกรณีผูรับจางไปจางชวงงานแตบางสวน  โดยฝาฝนความในวรรคหนึ่ง  
ผูรับจางตองชําระคาปรับใหแกผูวาจางเปนจํานวนเงินในอัตรารอยละ 10(สิบ)  ของวงเงินของงานที่จางชวง
ตามสัญญา  ทั้งนี้ไมตัดสิทธิผูวาจางในการบอกเลิกสัญญา 
    8.  การประเมินผลการปฏิบัติงานของผูประกอบการ  หนวยงานของรัฐสามารถนําผลการปฏิบัติงานแลว
เสร็จ  ตามสัญญาหรือขอตกลงของคูสัญญาเพื่อนํามาประเมินผลการปฏิบัติงานของผูประกอบการ 

หมายเหตุ 

1.  การติดอากรแสตมปใหเปนไปตามประมวลกฎหมายรัษฎากร  หากตองการใหใบสั่งจางมีผลตามกฎหมาย 
2.  ใบสั่งซื้อหรือจางนี้อางอิงตามเลขที่โครงการ.............โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ตามประกาศจังหวัด
นครศรีธรรมราช.......(ประกาศผูชนะการเสนอราคา).........เมื่อวันท่ี........................ 
 
    
                                           (ลงชื่อ)……………………………………………….…..ผูสั่งซ้ือ/สั่งจาง 
                                            (………………………………………………) 

              ตาํแหนง        หัวหนาเจาหนาที่ 

                                            วันที่..……...เดือน............................... พ.ศ…………….....       

 

 

                                            (ลงชื่อ)……………………………………………......ผูรบัจาง 

                                                     (...................................................) 

                                           ตําแหนง  ................................................... 

                                      วันท่ี.............เดือน................................พ.ศ.................... 

 

 

 
 
เลขท่ีโครงการ...........(ต่ํากวา 5,000 บาท เวนวางไว)............................ 
เลขคุมสัญญา...........(ต่ํากวา 5,000 บาท เวนวางไว)............................ 
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                                                เอกสารหมายเลข ๑๐ 

ใบตรวจรับการจดัซื้อ/จัดจาง 
วันที…่..........................................................….... 

ตามใบสั่งซื้อ/จาง เลขที่….................../.........................ลงวันที่.............................................. 
จังหวัดนครศรีธรรมราช  โดย.........(ระบุช่ือหนวยงาน)...............ไดตกลงซื้อ/จาง.....(ระบุชื่อรายการที่พัสดุ            
ที่จัดหา)..............กับ......(ระบชุื่อบริษัท/หางราน)...............โดยวิธีเฉพาะเจาะจง  
เปนจํานวนเงนิท้ังสิ้น  ....................................................บาท (.........................................................................) 

 

                     คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ หรือ ผูตรวจรับพัสดุ  ไดตรวจรับพัสดุแลวตามหนังสือสงมอบ
งานจางหรือใบสงของเลมที่............เลขที่...............ลงวันที่............................ผลปรากฏวา 

 

                     ผลการตรวจรับ 
                            ถูกตอง 
                                       ครบถวนตามสัญญา 
                                       ไมครบถวนตามสัญญา 
                     คาปรับ 
                                       มีคาปรับ 
                                       ไมมีคาปรับ 
 
(กรณีที่การจัดซื้อจัดจางมีวงเงินเล็กนอยไมเกิน๑๐๐,๐๐๐บาท) 
                                                     ลงชื่อ...............................................ผูตรวจรับพัสดุ 
                                                                     (...........................................) 
(กรณีแตงต้ังคณะ) 

ลงชื่อ........................................................ประธานกรรมการ 
                                     (                                     ) 
ลงชื่อ.........................................................กรรมการ      ลงชื่อ.......................................................กรรมการ 
           (                                  )                      (                                   ) 
เลขที่โครงการ................(กรณตี่ํากวา 5,000 บาท เวนวางไว).................... 
เลขคุมสัญญา................(กรณีต่ํากวา 5,000 บาท เวนวางไว).................... 
เลขคุมตรวจรับ................(กรณีต่ํากวา 5,000 บาท เวนวางไว).................... 
------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

เรียน      ผูวาราชการจังหวัดนครศรีธรรมราช (โดยสาธารณสุขอําเภอทุงใหญผูไดรับมอบอํานาจ) 
       -  ผูตรวจรับพัสดุ  ไดทําการตรวจรับพัสดุและรายงานผลใหทราบ  
          ตามระเบียบ ฯ ขอ  ๑๗๕(๔) 

            -  จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ                                                    ทราบ 
   
 ลงชื่อ...............................................                             
                ( ...........................................)                                    (นายสุธรรม บํารุงภักด์ิ) 
                        หัวหนาเจาหนาที่                           สาธารณสุขอําเภอทุงใหญ ปฏิบัติราชการแทน       
                                                                              ผูวาราชการจังหวัดนครศรีธรรมราช 
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(กรณีจัดทําบันทึกขอความประกอบใบตรวจรับพัสดุ) 

   บันทึกขอความ 

สวนราชการ  ..............................................................................................โทรศัพท........................................ 
ที…่…………………………………….………………………. วันที่…………………………………………………….…………………….. 
เร่ือง  รายงานผลการตรวจรับพัสดุ 
เรียน  ผูวาราชการจังหวัดนครศรีธรรมราช (โดยสาธารณสุขอําเภอทุงใหญผูไดรับมอบอํานาจ) 

 

ตาม....(ระบุหนงัสือหรือคาํสั่งฯ)......ที่..............................ลงวันท่ี..............................ได
แตงตั้งใหขาพเจาผูมีนามขางทายเปนคณะกรรมการหรือผูตรวจรับพัสดุ นั้น 

 

บัดนี้  คณะกรรมการ/ขาพเจาไดดําเนินการตรวจรับพัสดุ จาก.......(ระบุผูขาย/ผูรับจาง).... 
ตามเงื่ อนไขใบสั่ งซื้ อสั่ งจ า ง/ขอตกลง/สัญญา เลข ท่ี   . . . . . . . . . . . . . . . . . . . / . . . . . . . . . . . . . . . . . .   ลงวันที่  
..........................................จํานวนเงิน...........................บาท (.................................) ซึ่งผูขาย/ผูรับจางไดสง
มอบพัสดุตามใบสงของหรือหนังสือสงมอบงานจางเลขที่...............เลมที่......................ลงวันที่...................... ณ  
............(ระบุสถานที่สงมอบ)............. เม่ือวันที่.......................................... เปนจํานวนครบถวน ถูกตอง มี
คาปรับ........(ถามี)...........และมอบใหเจาหนาที่เรียบรอยแลว 

จึงเรยีนมาเพื่อโปรดทราบ 
 
(กรณีที่การจัดซื้อจัดจางมีวงเงินเล็กนอยไมเกิน๑๐๐,๐๐๐บาท) 
                                                    ลงชื่อ...............................................ผูตรวจรับพัสดุ 
                                                                      (...........................................) 
(กรณีแตงต้ังคณะ) 
                            ลงชื่อ........................................................ประธานกรรมการ 
                           (                                     ) 
ลงชื่อ.........................................................กรรมการ      ลงชื่อ.......................................................กรรมการ 
         (                                  )                           (                                       ) 
 
เรียน      ผูวาราชการจังหวัดนครศรีธรรมราช(โดย.....ระบุหัวหนาสวนราชการ........ผูไดรับมอบอํานาจ) 

       -  ผูตรวจรับพัสดุ  ไดทําการตรวจรับพัสดุและรายงานผลใหทราบ  
          ตามระเบียบ ฯ ขอ  ๑๗๕(๔) 

            -  จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบทราบ 
   
 ลงชื่อ...............................................                                            
              (...........................................)                                    (นายสุธรรม บาํรุงภักดิ์) 
                     หัวหนาเจาหนาที่                            สาธารณสุขอําเภอทุงใหญ ปฏิบัติราชการแทน 

                       ผูวาราชการจังหวัดนครศรีธรรมราช  
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เอกสารหมายเลข 12 
แบบแสดงความบริสุทธ์ิใจในการจัดซื้อจัดจางของหนวยงาน(วงเงินเล็กนอยไมเกิน ๑๐๐,๐๐๐ บาท) 

ในการเปดเผยขอมูลความขัดแยงทางผลประโยชนของหัวหนาเจาหนาที่ เจาหนาที่  
และผูตรวจรับพัสดุ 

-------------------------------------------- 
 

 

ขาพเจา                                                                                 (หัวหนาเจาหนาที่) 

ขาพเจา                                                                                 (เจาหนาที่) 

ขาพเจา                                                                                 (ผูตรวจรับพัสดุ) 

 

            ขอใหคํารับรองวาไมมีความเกี่ยวของหรือมีสวนไดสวนเสียไมวาโดยตรงหรือโดยออม หรือ
ผลประโยชนใดๆ ที่กอใหเกิดความขัดแยงทางผลประโยชนกับผูขาย ผูรับจาง ผูเสนองาน หรือผูชนะประมูล 
หรือผูมีสวนเก่ียวของที่เขามามีนิติสัมพันธ และวางตัวเปนกลางในการดาํเนินการเก่ียวกับการพัสดุปฏิบัติ
หนาที่ดวยจิตสํานึก 

ดวยความโปรงใส สามารถใหผูเก่ียวของตรวจสอบไดทุกเวลา มุงประโยชนสวนรวมเปนสําคัญ ตามที่ระบไุวใน
ประกาศสํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุขวาดวยแนวทางปฏิบัติงานเพ่ือตรวจสอบบุคลากรในหนวยงาน
ดานการจัดซื้อจัดจาง พ.ศ. ๒๕๖๐ 

            หากปรากฏวาเกิดความขัดแยงทางผลประโยชนระหวางขาพเจากับผูขาย ผูรับจาง ผูเสนองาน หรือ
ผูชนะประมูลหรือผูมีสวนเก่ียวของท่ีเขามามีนิติสัมพันธ ขาพเจาจะรายงานใหทราบโดยทันที 

 

 

ลงนาม..............................................หัวหนาเจาหนาท่ี     ลงนาม..................................................เจาหนาที่ 
(...........................................)                                  (...............................................) 

 
ลงนาม.................................................ผูตรวจรับพัสดุ 

(...........................................) 
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เอกสารหมายเลข 13 
แบบแสดงความบรสุิทธ์ิใจในการจัดซื้อจัดจางทุกวิธีของหนวยงาน 

ในการเปดเผยขอมูลความขัดแยงทางผลประโยชนของหัวหนาเจาหนาที่ เจาหนาที่  
และคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 
-------------------------------------------- 

 
 

ขาพเจา                                                                                 (หัวหนาเจาหนาที่) 

ขาพเจา                                                                                 (เจาหนาที่) 

ขาพเจา                                                                          (ประธานคณะกรรมการตรวจรับพัสด)ุ 

ขาพเจา                                                                          (กรรมการตรวจรบัพัสดุ) 

ขาพเจา                                                                          (กรรมการตรวจรบัพัสดุ) 

 

            ขอใหคํารับรองวาไมมีความเกี่ยวของหรือมีสวนไดสวนเสียไมวาโดยตรงหรือโดยออม หรือ
ผลประโยชนใดๆ ที่กอใหเกิดความขัดแยงทางผลประโยชนกับผูขาย ผูรับจาง ผูเสนองาน หรือผูชนะประมูล 
หรือผูมีสวนเก่ียวของที่เขามามีนิติสัมพันธ และวางตัวเปนกลางในการดาํเนินการเก่ียวกับการพัสดุปฏิบัติ
หนาที่ดวยจิตสํานึก 

ดวยความโปรงใส สามารถใหผูเก่ียวของตรวจสอบไดทุกเวลา มุงประโยชนสวนรวมเปนสําคัญ ตามที่ระบไุวใน
ประกาศสํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุขวาดวยแนวทางปฏิบัติงานเพ่ือตรวจสอบบุคลากรในหนวยงาน
ดานการจัดซื้อจัดจาง พ.ศ. ๒๕๖๐ 

            หากปรากฏวาเกิดความขัดแยงทางผลประโยชนระหวางขาพเจากับผูขาย ผูรับจาง ผูเสนองาน หรือ
ผูชนะประมูลหรือผูมีสวนเก่ียวของท่ีเขามามีนิติสัมพันธ ขาพเจาจะรายงานใหทราบโดยทันที 

 

ลงนาม..............................................หัวหนาเจาหนาท่ี     ลงนาม..................................................เจาหนาที่ 
 
 

ลงนาม.................................................ประธานกรรมการตรวจรับพัสดุ 
 

ลงนาม...................................กรรมการตรวจรับพัสดุ     ลงนาม..............................กรรมการตรวจรับพัสดุ 
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เอกสารหมายเลข 14 

   บันทึกขอความ 

สวนราชการ  ..............................................................................................โทรศัพท........................................ 
ที…่…………………………………….………………………. วันที่…………………………………………………….…………………….. 
เร่ือง ขออนุมัติเบิกจายเงนิ 
เรียน  .......หัวหนาหนวยงาน (ตามวงเงินที่ไดรับมอบอนุมัติเบิกจายเงิน)................. 
 

ตามท่ี.........(ระบุชื่อหนวยงาน)........ไดตกลงซื้อหรือจาง.........(ระบุชื่อรายการที่พัสดุที่
จัดหา)........โดยวิธีเฉพาะเจาะจง กับ .......(ระบุผูขาย/ผูรับจาง)...........ตามเงื่อนไขใบสั่งซื้อสั่งจาง/ขอตกลง/
สัญญา เลขที่  .................../..................ลงวันท่ี  ............................เปนจํานวนเงนิทั้งสิ้น...........................บาท 
(.................................)  นั้น 

 

คณะกรรมการ/ผูตรวจรับพัสดุ ไดตรวจรับพัสดุ จาก..............(ระบุผูขาย/ผูรับจาง)........... 
ซึ่งไดสงมอบพัสดุตามใบสงของหรือหนังสือสงมอบงานจาง เลขที่...............เลมที่......................ลงวันที่
..................... ณ  ............(ระบุสถานที่สงมอบ)............. เม่ือวันที่.......................................... เปนจํานวน
ครบถวน ถูกตอง มีคาปรับ........(ถามี)...........บาท และมอบใหเจาหนาที่เรียบรอยแลว 

จึงเรยีนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบตามท่ีเสนอขอไดโปรดอนุมัติใหเบิกจายเงินใหกับ 
................(ระบุผูขาย/ผูรับจาง)...............(หักคาปรบั...(ถามี)).......เปนจํานวนเงินท้ังสิ้น...............................
บาท (..........................................) 

 
รหัสผูขาย............................ 
เลขท่ีใบ P/O....................... 
เลขท่ีเอกสารตรวจรับพัสดุ...................... 
 
                                         ลงชื่อ................................................... 
                                              (...................................................)  
                                                            เจาหนาที่ 
 
                                                                       ลงชื่อ................................................. 
                                                                             (...................................................) 
                                                                                      หัวหนาเจาหนาที่ 

 
                                                                            อนุมัติ 
                                              ลงชื่อ   ...................................................................      
                                                                    (...................................................................) 
                                                          ตําแหนง .................................................................. 
 



32 

 

เอกสารหมายเลข 15
สรุปเอกสารหลักฐานประกอบการเบิกจายเงินสําหรับงานซื้อ/งานจางทั่วไป 
1.  บันทึกหรือคําสั่งแตงตั้งคณะกรรมการรางขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะของ
พัสดุที่จะจัดหา 
2.  รางขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะของพัสดุที่จะจัดหา(TOR) 
3.  รายงานผลการจัดทํารางขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะของพัสดุที่จะจัดหา(TOR) 
4.  รายงานขอซื้อ 
     (พรอมแตงตั้งผูตรวจรับพัสดุ กรณีจัดซ้ือ/จางทั่วไป วงเงินไมเกิน 100,000 บาท)                                            
5.  คําสั่งแตงตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 
6.  ใบเสนอราคา/เอกสารหลักฐานของผูขาย  
7.  รายงานผลการพิจารณาและขออนุมัติส่ังซื้อ/จาง             
8.  ประกาศผูชนะการเสนอราคา                                       
9.  ใบสั่งซื้อ/จาง ผูขาย/ผูรบัจางตองลงนามรบัใบส่ังซื้อ/จาง พรอมระบุวันที่ 
     - (หนังสือมอบอํานาจของผูขาย/ผูรับจาง กรณีมอบอํานาจใหบุคคลอื่นลงนามรับใบส่ังซื้อ/จาง) 
     - ใบสั่งจาง ตองติดอากรแสตมปพันละ ๑ บาท เศษคิด 1 บาท                                            
10.  ใบสงของหรือหนังสือสงมอบงานจาง  
11.  ใบตรวจรับพัสดุ 
12.  รายงานผลการตรวจรับพัสดุ 
๑3.  แบบแสดงความบริสุทธ์ิใจในการจัดซ้ือจัดจาง 
14.  หนังสือขออนุมัติเบิกจายเงนิ                   
สรุปเอกสารหลักฐานประกอบการเบิกจายเงินสําหรับงานจางกอสราง 
1.  คําสั่งแตงตั้งคณะกรรมการหรือบุคคลกําหนดแบบรูปรายการและราคากลางจางกอสราง 
2.  ขอบเขตของงานจางกอสราง/แบบรูปรายการ/BOQ  
3.  รายงานผลการกําหนดแบบรูปรายการ/BOQ และราคากลางจางกอสราง 
4.  รายงานขอจาง                                             
5.  คําสั่งแตงตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดแุละผูควบคุมงาน 
6.  ใบเสนอราคา/เอกสารหลักฐานของผูรับจาง  
7.  รายงานผลการพิจารณาและขออนุมัติส่ังจาง             
8.  ประกาศผูชนะการเสนอราคา                                       
9.  ใบสั่งจาง/ขอตกลงจาง/สญัญาจาง ผูรับจางตองลงนาม 
     - (หนังสือมอบอํานาจของผูรับจาง กรณีมอบอํานาจใหบุคคลอื่นกระทําการแทน) 
     - ใบสั่งจาง/ขอตกลงจาง ตองติดอากรแสตมปพันละ ๑ บาท เศษคิด 1 บาท(กรณีมูลคาใบสั่ง
จาง/ขอตกลง/สัญญา ตั้งแต 200,000 บาท ขึ้นไปตองทําตราสาร ภายใน 15 วัน) 
     - สัญญาจาง ผูรบัจางตองวางหลักประกันสัญญารอยละ 5 ของวงเงินตามสัญญา                                              
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10.  หนังสอืสงมอบงานจาง  
11.  ใบตรวจรับพัสดุ 
12.  รายงานผลการตรวจรับพัสดุ 
๑3.  แบบแสดงความบริสุทธ์ิใจในการจัดซื้อจัดจาง 
14.  หนังสอืขออนุมัตเิบิกจายเงิน 
 
6.  ระยะเวลาดําเนินการ 
ตั้งแตวันที่ 23 สงิหาคม พ.ศ. 2560 เปนตนไป  
 
7.  การประเมินผลและผลสําเร็จของการปฏิบัติงาน 
เจาหนาที่ผูปฏิบัติงานดานพัสดหุนวยงานในสังกัดสํานักงานสาธารณสุขอําเภอทุงใหญ จํานวน ๑๑ 
แหง ดําเนินการจัดซ้ือหรือจางโดยวิธีเฉพาะเจาะจง วงเงินการจัดซื้อหรือจางครั้งหนึ่งไมเกิน 
500,000 บาท ผานระบบ e-GP และไมผานระบบ e-GP ไดอยางถูกตองครบถวนตามกฎหมาย 
ระเบียบ กฎกระทรวง มติคณะรัฐมนตรี หนังสือสั่งการตาง ๆ ที่ทางราชการกําหนดโดยบรรลุตาม
วัตถุประสงคที่กําหนด ดังนี้ 

(๑)  หนวยงานในสังกัดจัดหาพัสดุไดอยางคุมคามีคุณภาพคุณลักษณะตอบสนองวัตถุประสงค
ในการใชงานของหนวยงานมีราคาที่เหมาะสม 

(๒)  หนวยงานในสังกัดการจัดซื้อจัดจางโปรงใสโดยเปดเผยเปดโอกาสใหมีการแขงขันอยาง
เปนธรรมมีการปฏิบัติตอผูประกอบการทุกรายโดยเทาเทียมกันมีระยะเวลาที่เหมาะสม 
และเพียงพอตอการย่ืนขอเสนอมีหลกัฐานการดําเนินงานชัดเจนและมีการเปดเผยขอมูลการจัดซื้อ
จัดจางในทุกข้ันตอน 

(๓) มีประสิทธิภาพและประสิทธิผลโดยตองมีการวางแผนการจัดซื้อจัดจางลวงหนาเพ่ือให
การจัดซื้อจัดจางเปนไปอยางตอเนื่องและมีกําหนดเวลาที่เหมาะสมโดยมีการประเมินและเปดเผย
ผลสัมฤทธ์ิของการจัดซื้อจัดจาง 

(๔)  หนวยงานในสังกัดมีการเก็บขอมูลการจัดซื้อจัดจางอยางเปนระบบเพื่อประโยชนในการ
ตรวจสอบ 
 
8.  ปญหา/อุปสรรคในการดําเนินการ 
     8.1  การเขาระบบการจัดซื้อจัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส(Electronic GovernmentProcurement
: e-GP)www.gprocurement.go.thของกรมบัญชีกลาง ระบบไมสามารถดําเนินการไดตลอดเวลา
เนื่องจากมีการปรับปรุงระบบอยูตลอดเวลา เพ่ือพัฒนาใหถูกตองตามกฎหมายตามพระราชบัญญัติ
การจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ที่บังคับใชตั้งแตวันที่ 23 สิงหาคม พ.ศ. 
2560 และระเบียบ กฎกระทรวง หนังสือเวียนอื่น ๆ ที่ประกาศบังคับใชเพ่ิมเติม  
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    8.2  เจาหนาที่ผูปฏิบัติงานดานพัสดุขาดทักษะ ประสบการณ ความรู ความเขาใจ ตาม
พระราชบัญญัติการจัดซื้ อ จัดจ า งและการบริหารพัสดุภ าครั ฐ  พ.ศ .  2560 ระเ บียบ
กระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 กฎกระทรวง 
ขอบังคับ ประกาศ ขอบัญญัติ หนังสือเวียน ที่ออกตามความในพระราชบัญญัตินี้ รวมถึงมติ
คณะรัฐมนตรีที่เก่ียวของ 
   8.3  เจาหนาที่ผูปฏิบัติงานดานพัสดุขาดขวัญและกําลังใจในการปฏิบัติงาน มีการโยกยาย 
สับเปลี่ยนงานอยูเปนประจํา ทําใหขาดความตอเน่ืองในการปฏิบัติงาน 
9.  วิธีการแกไข/แนวทางแกไข 
      9.1  เจาหนาที่ผูปฏิบัติงานดานพัสดุควรมีการวางแผนในการทํางานและติดตามขอมูล ขาวสาร
จากเว็บไซตระบบการจัดซ้ือจัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส(Electronic GovernmentProcurement : 
e-GP)www.gprocurement.go.th ของกรมบัญชีกลางเพื่อใหการจัดซื้อจัดจางเปนไปอยางถูกตอง 
ครบถวน สมบูรณและทันตอเวลา เปนไปตามกฎหมาย และระเบียบที่กําหนด 
    9.2  เจาหนาที่ ผูปฏิบัติงานดานพัสดุ ควรศึกษา แลกเปลี่ยน เรียนรู ทําความเขาใจ 
พระราชบัญญัติการจัดซื้อ จัดจ างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ . 2560 ระเ บียบ
กระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 กฎกระทรวง 
ขอบังคับ ประกาศ ขอบัญญัติ หนังสือเวียน ที่ออกตามความในพระราชบัญญัตินี้ รวมถึงมติ
คณะรัฐมนตรีที่เก่ียวของ หรือติดตอประสานงาน สอบถาม แลกเปลี่ยนเรียนรู จากผูมีความรู 
ความสามารถประสบการณระหวางหนวยงานดวยกัน 

9.3  หนวยงานตนสังกัดควรจัดใหมีเงินคาตอบแทนใหกับเจาหนาที่ผูปฏิบัติงานดานพัสดุ เพื่อ
สรางขวัญ กําลังใจ ลดปญหาการโยกยาย สับเปลี่ยน ของเจาหนาที่ 
 
10.  ขอเสนอแนะในการดําเนินงานคร้ังตอไป 

10.1  หนวยงานตนสังกัดควรจัดอบรมใหความรูแกเจาหนาที่ผูปฏิบัติงานดานพัสดุอยาง
ตอเนื่อง สม่ําเสมอ เนื่องจากมีการปรับปรุง แกไข ขอกฎหมาย ขอระเบียบ หนังสือเวียน อยูเปน
ประจํา 

10.2 หนวยงานตนสังกัดควรจัดใหมีเงินคาตอบแทนใหกับเจาหนาที่ผูปฏิบัติงานดานพัสดุ 
เพื่อสรางขวัญ กําลังใจ ลดปญหาการโยกยาย สับเปลี่ยน ของเจาหนาที ่
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บรรณานุกรม 
 

 พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการบรหิารพัสดุภาครฐั พ.ศ. 2560 
 ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
 กฎกระทรวงกําหนดวงเงินการจัดซ้ือจัดจางพัสดุโดยวิธีเฉพาะเจาะจง วงเงินการจัดซ้ือจัด

จางที่ไมทําขอตกลงเปนหนังสือ และวงเงินการจัดซื้อจัดจางในการแตงตั้งผูตรวจรับพัสดุ 
พ.ศ. 2560 

 หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนที่สดุ ที่ กค0405.4/ว 322 ลงวันที่ 24 สิงหาคม 2560 
 ระบบการจัดซื้อจัดจางภาครฐัดวยอิเลก็ทรอนิกส(Electronic 

GovernmentProcurement : e-GP)www.gprocurement.go.th 
 การบริหารงานการเงินการคลงัภาครัฐ ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส(Government Fiscal 

Management Information System : GFMIS) 
 ประกาศสํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุขวาดวยแนวทางปฏิบัติงานเพ่ือตรวจสอบ

บุคลากรในหนวยงานดานการจัดซื้อจัดจาง พ.ศ. ๒๕๖๐ 
 พระราชบัญญัติใหใชบทบัญญัติแหงประมวลรัษฎากรพุทธศักราช 2481 หมวด  6 
 ประกาศอธิบดีกรมสรรพากร เก่ียวกับอากรแสตมป (ฉบับที่ 37) เรื่อง กําหนดวิธีการชําระ

อากรเปนตัวเงินแทนการปดแสตมปอากร สําหรับตราสาร 
 ประกาศคณะกรรมการปองกันและปราบปรามการทุจริตแหงชาติ เรื่อง หลักเกณฑและ

วิธีการจัดทําและแสดงบัญชีรายการรับจายของโครงการที่บุคคลหรือนติบิุคคลเปนคูสัญญา
กับหนวยงานของรัฐ พ.ศ. 2554 ลงวันที่ 7 ธันวาคม พ.ศ. 2554 
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ภาคผนวก 
 
1.  บันทึกหรอืคําสั่งแตงตั้งคณะกรรมการรางขอบเขตของงานหรอืรายละเอียดคุณลักษณะของ
พัสดุที่จะจัดหา 
 กรณีงานจางกอสราง 
 คําสั่งแตงตั้งคณะกรรมการหรือบุคคลกําหนดแบบรูปรายการและราคากลางจางกอสราง 
2.  รางขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะของพัสดุที่จะจัดหา(TOR) 
 กรณีงานจางกอสราง 
 ขอบเขตของงานจางกอสราง/แบบรูปรายการ/BOQ 
3.  รายงานผลการจัดทํารางขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะของพัสดุที่จะจัดหา(TOR) 
 กรณีงานจางกอสราง 

รายงานผลการกําหนดแบบรูปรายการ/BOQ และราคากลางจางกอสราง 
4.  รายงานขอซื้อ 
     (พรอมแตงตั้งผูตรวจรับพัสด ุกรณีจัดซื้อ/จางทั่วไป วงเงินไมเกิน 100,000 บาท)                                            
5.  คําสั่งแตงตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 
 กรณีงานจางกอสราง 

คําสั่งแตงตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดแุละผูควบคุมงาน 
6.  ใบเสนอราคา/เอกสารหลักฐานของผูขาย  
7.  รายงานผลการพิจารณาและขออนุมัติสั่งซื้อ/จาง             
8.  ประกาศผูชนะการเสนอราคา                                       
9.  ใบสั่งซื้อ/จาง ผูขาย/ผูรับจางตองลงนามรับใบสั่งซื้อ/จาง พรอมระบุวันที่ 
     - (หนังสือมอบอํานาจของผูรับจาง กรณีมอบอํานาจใหบุคคลอื่นกระทําการแทน) 
     - ใบสั่งจาง/ขอตกลงจาง ตองติดอากรแสตมปพันละ ๑ บาท เศษคดิ 1 บาท(กรณีมลูคาใบสั่ง
จาง/ขอตกลง/สัญญา ตั้งแต 200,000 บาท ขึ้นไปตองทําตราสาร ภายใน 15 วัน) 
     - สญัญาจาง ผูรบัจางตองวางหลักประกันสัญญารอยละ 5 ของวงเงินตามสัญญา                                              
10.  ใบสงของหรือหนังสือสงมอบงานจาง  
11.  ใบตรวจรับพัสดุ 
12.  รายงานผลการตรวจรับพัสดุ 
๑3.  แบบแสดงความบริสุทธ์ิใจในการจัดซื้อจัดจาง 
14.  หนังสอืขออนุมัตเิบิกจายเงิน                   


